CAMARA MUNICIPAL DE VIRGINIA/MG

“Sede Legislativa Liicio Fldvio de Carvalho Brito”

e VIRGiN\A’flif

Processo: 012/2024 Modalidade: Concorréncia n° Modalidade: 001

EDITAL

O Orgdo Publico - CAMARA MUNICIPAL DE SAO VIRGINIA - MG, através do Presidente da
Camara Municipal — autoridade competente, torna pulblico que fara realizar-se Licitacdo, na
modalidade CONCORRENCIA - na forma PRESENCIAL, do tipo TECNICA E PRECO, nos termos da
Lei Federal n°® 14.133/2021, na Resolugdo da Camara Municipal n°® 011/2024 e demais normas,
inclusive municipais, aplicaveis a espécie, conforme disposi¢éo abaixo:

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacéo de servigos técnicos profissionais com orientagéo,
acompanhamento, ensino, treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial administrativo
para as areas administrativas, de compras e licitacdes para a Camara Municipal de Virginia - MG.

ESPECIFICACOES E DETALHAMENTO DO OBJETO: todas as especificacfes e detalhamento dos
itens do objeto estdo descritos no Termo de Referéncia - Anexo | deste Edital, incluindo sua tabela
com os quantitativos, valores unitarios e totais, e informacdes complementares.

HABILITACAO: A listagem dos documentos, condi¢Bes e exigéncias para habilitacdo e julgamento
das propostas deste certame estédo dispostos abaixo e em complementacdo nos Anexos deste Edital.

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: Na sede da Camara Municipal, situada & Rua Oscar Porto Filho, 45,
bairro Sodré — Virginia/MG.

CREDENCIAMENTO: A partir da publicacédo deste Edital até o inicio da Sessdo Publica.

DATA e HORARIO PARA INICIO DA SESSAO PUBLICA: 16/12/2024 as 09:00 quando se dara a
abertura dos envelopes apresentados pelos proponentes e o inicio da verificagdo destes, mediante ao
gue foi exigido neste Edital e seus Anexos, de forma que o Agente de Contratacdo possa aceitar ou
recusar, distintamente, os documentos e propostas apresentadas.

HORARIO PRATICADO NESTE CERTAME: Para todas as referéncias na condugéo deste processo
licitatério serd seguido o horério oficial de Brasilia - DF.

CONTATO: (35) 3583 0918

E-mail: camaravirginia@yahoo.com.br

Site: www.virginia.mg.leq.br

Expediente: De segunda a sexta-feira, das 08hmin as 17h00min.

OUTRAS INFORMACOES: estéo dispostas no Termo de Referéncia do Anexo | deste Edital.
AUTORIDADE COMPETENTE: LUCAS VITOR DELFINO.

AGENTE DE CONTRATACAO: Maria Aparecida Ribeiro.

OBSERVACOES: Se por quaisquer motivos ndo houver expediente no dia supracitado, o
recebimento e o inicio da abertura dos envelopes referentes a este processo licitatorio serd realizado
no primeiro dia atil de funcionamento da Camara do Municipio de Virginia — MG que se seguir.
IMPORTANTE: As empresas interessadas que retirarem o Edital do site, favor enviar os dados da

pessoa juridica (razéo social, CNPJ, endereco, e-mail, telefone, nome do responséavel e etc.) para os
e-mails informados, para fins de cadastro.
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PREAMBULO

1.1 — A Céamara Municipal de Virginia/MG, através da Agente de Contratacdo, pela autoridade
competente Sr. Lucas Vitor Delfino, Presidente da Camara Municipal, torna publico que realizard na
Sala das LicitagGes da Camara Municipal de Virginia — MG, localizada na Oscar Porto Filho, n° 45,
Sodré, Virginia — MG, CEP 37.465-000, as 09h00min do dia 16 de dezembro de 2024, certame
licitatorio sob a modalidade de Concorréncia, na forma Presencial do tipo técnica e preco, que sera
conduzida pela Agente de Contratacdo, em conformidade com Lei Federal n°® 14.133/2021, na
Resolugdo da Camara Municipal n® 011/2024 e demais normas, inclusive municipais, aplicaveis a
espécie, nos termos do Art. 37, inciso XXI da Constituicdo Federal e pelas demais legislacdes

pertinentes e as condi¢cBes estabelecidas no presente Edital.

DO OBJETO

2.1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos profissionais com orientacéo,
acompanhamento, ensino, treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial administrativo
para as areas administrativas, de compras e licitacdes para a Camara Municipal de Virginia - MG.

DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO

2.2 — Servicos técnicos profissionais com orientacdo, acompanhamento, ensino, treinamento em
desenvolvimento profissional e gerencial administrativo para as areas administrativas e de compras e
licitacBes visam o acompanhamento na preparacdo das aquisicbes e contratacbes de bens e
servicos; dos editais e seus anexos; das sessfes publicas, julgamentos, homologac¢@es, adjudicacdes
e contratacBes; dos recursos administrativos; das autorizagbes de fornecimentos e ordens de
servigos; dos diversos controles processuais e das execucgdes contratuais no que tange as aquisi¢coes
de bens e servicos na area administrativa.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

3.1 - A Comisséo de Contratacdo que conduzira este certame foi nomeada juntamente com a Agente
de Contratacéo pela Portaria n°® 04/2024 de 22 de julho de 2024.

3.1.1 - A utilizacdo da forma presencial na presente licitagdo se justifica pelos fatos narrados no
correspondente processo administrativo.

3.2 - Os pedidos de esclarecimentos deverao ser solicitados em até 3 (trés) dias Uteis anteriores a
data de abertura do certame através de e-mail para o0 endereco eletrdnico:
camaravirginia@yahoo.com.br em horario comercial das 08:00hs as 16:30hs, indicando no predmbulo
da mensagem o CNPJ, Razdo Social, numero do Edital e nome do representante solicitante, se
pessoa juridica e CPF para pessoa fisica e disponibilizar as informacdes (endereco completo,
telefone e e-mail) para envio de resposta.

3.2.1 - A impugnacgdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletronica,
pelos seguintes meios: camaravirginia@yahoo.com.br

3.2.2 - As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0S prazos previstos no
certame.

3.3 — O Agente de Contratagdo e/ou a Comissdo de Contratacdo publicard na péagina eletrénica da
Céamara Municipal de Virginia: www.virginia.mg.leg.br as respostas aos questionamentos, avisos e
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comunicacdes pertinentes ao certame, cabendo ao interessado manter o acompanhamento diario
guanto as atualizacdes das informacdes.

3.4 - O Regime de Execucédo sera Empreitada por Preco Global.

3.5 - O ENVELOPE N° 1 — PROPOSTA TECNICA e o ENVELOPE N° 2 — PROPOSTA DE PRECO,
serdo recebidos pelo Agente de Contratacdo e/ou pela Comissdo de Contratacdo em sesséo
publica que sera realizada no dia, horario e local indicados no preambulo deste edital, sendo
conduzida pela mesma.

3.6 - OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO seréo exigidos a apresentacéo apenas do licitante mais
bem classificado, nos termos do inciso I, artigo 63 da Lei Federal 14.133/2021.

3.7 - As empresas interessadas em participar do certame poderdo obter o Edital pelo site:
www.virginia.mg.leg.br — Publicagtes Oficiais — Licitacdes e duvidas poderdo informadas através do
e-mail: camaravirginia@yahoo.com.br os dados basicos de cadastramento (Raz&o Social, Endereco,
CNPJ, Telefone Comercial, Pessoa de Contato e telefones).

3.8 - O presente Edital, no critério de desempate, submete-se integralmente ao disposto do art. 60°, §
20, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

3.9 - Sera concedida vistas de toda a documentacdo apresentada, de maneira individual, para cada
um dos licitantes.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 - Poderdo participar desta licitacdo, pessoas juridicas que seus objetos contratuais sejam
condizentes e pertinentes com o objeto licitado, que tenham habilitacdo juridica, fiscal e trabalhista,
gualificacdo técnica e econbmico-financeira, e que satisfacam todas as exigéncias deste Edital e seus
Anexos.

4.1.1 - Em se tratando de licitagdo na modalidade de Concorréncia, as licitantes que se interessarem
em participar deste certame poderdo ser cadastradas ou se cadastrarem no Cadastro de
Fornecedores junto a Camara Municipal de Virginia até o dia anterior a data designada para
apresentacdo dos envelopes com as propostas, observada a necesséaria qualificagdo técnica para
execuc¢do do objeto para obter o CRC - Certificado de Registro Cadastral.

4.1.1.1 - N&o h& que se confundir inscricdo no Cadastro de Fornecedores da Camara Municipal de
Virginia com apresentacdo da Qualificacdo Técnica que serd exigida para efeito de julgamento e
computacdo da pontuacgéo classificatoria. (XXXVIII, ¢, art. 6° da Lei n® 14.133/2021).

4.2 — Caso a licitante opte pelo CRC, a cépia do CRC - Certificado de Registro Cadastral devera
constar do envelope de documentacgédo para efeito de habilitagéo inicial da licitante.

4.2.1 - O Certificado de Registro Cadastral — CRC que estiver devidamente ATUALIZADO, inclusive
com as regularidades com o INSS, FGTS, CNDT e Fazenda Municipal da sede Licitante, substituira
os documentos a ele inerentes, que somando as declara¢des e outras condi¢des técnicas exigidas
neste edital, conforme o caso, podera indicar que a licitante estara habilitada no processo licitatério.

4.3 — As Microempresas - ME e as Empresas de Pequeno Porte — EPP serd concedido o tratamento
diferenciado, conforme determina a Lei Complementar n® 123/2006 e suas posteriores alteracdes e as
normas municipais, conforme dispuser o Anexo Il, deste Edital.

4.3.1 - As microempresas — MEs ou empresas de pequeno porte — EPPs participantes deste processo
e que desejarem fazer uso dos beneficios da Lei Complementar 123/2006 e posteriores alteracdes,
deverdo informar sua condi¢do no ato do credenciamento, através de declaracdo, conforme modelo
constante no Anexo neste Edital.
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4.3.2 - Caso a microempresa - ME ou empresa de pequeno porte - EPP n&o apresente a declaracéo
anexada a Carta de Credenciamento, como na forma estabelecida no subitem anterior, interpretar-se-
a como tacita rentincia aos beneficios da LC n° 123/2006 e posteriores alteracdes.

4.3.3 — As condic¢des do tratamento diferenciado a ME e/ou EPP para atender a obrigatoriedade ou
condicionantes previstas no art.47 da LC n° 123/2006 e altera¢Bes posteriores, no que couber, estdo
explicitadas neste Edital.

4.4 - As empresas para participarem deste certame deverdo estar adimplentes com o fisco Federal e
Estadual, e também Municipal da sede da Licitante.

4.5 - A fidedignidade da documentacdo e informacGes apresentadas pela licitante é de sua inteira e
exclusiva responsabilidade que, pelo descumprimento de alguma exigéncia ou informagfes prestadas
de forma incorreta, imprecisa e/ou falsa, sujeitar-se-a aplicacao das penalidades cabiveis.

4.6 — NAO SERA PERMITIDA EM HIPOTESE ALGUMA A SUBCONTRATACAO DO OBJETO
LICITADO.

DOS IMPEDIMENTOS DA PARTICIPACAO
5.1 - ESTARAO IMPEDIDAS DE PARTICIPAR NESTA LICITACAO A EMPRESA

5.1.1 - Concordataria ou em processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolucdo ou em
liguidacdo ou ainda, em processo de recuperacdo judicial ou extrajudicial, salvo se apresentar
Certiddo Positiva com recuperacao judicial ou extrajudicial, dever4 constar, obrigatoriamente,
esclarecimentos satisfatorios, a hatureza, o motivo e o estado da acéo ou da divida denunciada.

5.1.2 - Que tenha sido declarada iniddnea pela Administracdo Publica e/ou que esteja impedida de
licitar e contratar com o Poder Publico.

5.1.3 - Consorcios. Nao serd admitida a participacdo de empresas em consorcio, nos termos do artigo
15 da Lei Federal n° 14.133/2021, ante a natureza do objeto deste procedimento — servigos técnicos
profissionais, de modo que a participacdo de consorcios ndo se mostra aplicavel a espécie.

5.1.4 — Quaisquer daqueles impedidos pelos ditames da Lei Federal 14.133/2024.

5.1.5 — Os interessados se fardo representar na reunido licitatéria de recebimento dos envelopes, por
seus representantes legais, por meio de documento que comprove seus poderes, ou procurador
bastante, munido de instrumento procuratério conferindo-lhe poderes para pratica de todos os atos
referentes ao processo, com a identificacdo da pessoa juridica de quem o emitiu.

5.1.6 — Os documentos mencionados acima devem ser acompanhados por um documento legivel de
identificagdo pessoal com fotografia, a ser verificado no momento da apresentagdo, e devem ser
mantidos fora dos envelopes n.° 01, n.° 02 e n.° 03;

5.1.7 — E dispensavel a procuracgdo, na hipétese da empresa concorrente se fazer representar pelo
proprio titular, no caso de firma individual, ou por socio com poderes para representé-la, na licitagdo,
através do Ato Constitutivo;

5.1.8 — Uma mesma pessoa ndo podera representar mais de uma empresa durante os atos do
procedimento licitatorio;

5.1.9 - As licitantes que ndo se fizerem representar ou que seus representantes nao portem
documentos que os credencie e/ou os identifiguem, ndo terdo participacédo ativa durante a reunido, ou
seja, ndo poderado assinar, rubricar documentos, apresentar impugnacdes, pedido de reconsideracao
Ou recurso, quanto aos atos formais da Comissdo de Contratacdo, que sO6 poderdo ser interpostos
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dentro das fases correspondentes, sob pena de precluséo.

RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES COM A PROPOSTA TECNICA, PROPOSTA DE
PRECOS E HABILITACAO.

6.1 - Os envelopes deverdo ser protocolizados diretamente na Sala de Licitacdes até as 8h59min
(oito horas e cinquenta e nove minutos) do dia 16/12/2024 para o devido CREDENCIAMENTO,
com inicio da Sessdo Publica as 9h (nove horas) para abertura dos envelopes contendo os
documentos, a respectiva analise, julgamento e a indicacao da habilitacéo.

6.1.1 — Ap6s a abertura das propostas técnicas, sendo analisadas, julgadas e classificadas com
atendimento aos requisitos minimos elencados no edital e seus anexos, ap0s a abertura das
propostas de precos, e por fim, havendo a proclamacdo da empresa vencedora e previamente
habilitada, havendo desisténcia de recurso administrativo até esta fase processual, nesta mesma
sessdo sera declarada vencedora a licitante que obtiver a melhor média total entre a proposta técnica
e melhor preco.

6.2 - DOCUMENTOS EXIGIDOS: PROPOSTAS TECNICA E COMERCIAL
6.2.1 — A Proposta Comercial devera ser apresentada em VALOR($) GLOBAL, em envelope lacrado

e identificado com a denominacdo social da empresa PROPONENTE, e com as seguintes
informacdes:

Enderecamento: Cémara Municipal de Virginia - MG
Departamento de Licitacbes
Identificacdo da Licitacao: Concorréncia Presencial n° 01/2024

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos
técnicos profissionais com orientacdo, acompanhamento,
ensino, treinamento em desenvolvimento profissional e
gerencial administrativo para as é&reas administrativas, de
compras e licitagdes para a Cdmara Municipal de Virginia - MG

Identificacdo do | VOLUME 1: PROPOSTA TECNICA
DOCUMENTO: VOLUME 2: PROPOSTA COMERCIAL

VOLUME 3: HABILITACAO
Identificacdo do | Raz&o Social do Proponente
PREPONENTE:

ENVELOPE N2 01 - PROPOSTA TECNICA

7.1 - A PROPOSTA TECNICA devera ser elaborada em estrita observancia com as condigcdes
indicadas neste Edital, conforme modelo do Anexo lll, devendo ser assinada pelo representante
legal da licitante ou seu procurador. Devera ser acondicionada e apresentada em envelope préprio,
PREFERENCIALMENTE em papel tamanho A4 devera ser redigida em lingua portuguesa, sem
emendas, ressalvas ou rasuras. A proposta técnica devera conter os elementos necessarios a
avaliagdo da capacitacéo e qualificacdo da proponente para a execu¢do do objeto desta licitacao.

7.2 - Para facilitar a conferéncia dos dados e a distribuicdo da pontuacdo pela Comissédo de
Contratacao, a proposta técnica devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo Il
deste Edital, com a pontuacéo j& somada, datada e assinada pelo representante legal da licitante, e
acompanhada dos seguintes documentos:

7.2.1 - Comprovacao da data de efetivo inicio da atividade da empresa em servigos de Técnicos
Profissionais para a Administracdo Publica, compativeis com a descricdo do objeto licitado, através
de documentos habeis tais como contratos, atestados, certiddes, declaracdes ou outros
documentos similares.

Pégina 5 de 53



CAMARA MUNICIPAL DE VIRGINIA/MG

“Sede Legislativa Liicio Fldvio de Carvalho Brito”

»u VIRGIN VA iz

7.2.2 — Contratos, atestados, certid6es ou declarag6es comprobatoérias de experiéncia profissional
da empresa licitante proponente na prestacéo de servigos técnicos profissionais com orientagao,
acompanhamento, ensino, treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial administrativo
para as areas administrativas para Prefeituras e outros 6rgéos da administracéo direta e indireta
municipal, estadual ou federal. (Esclarecimentos constantes no Anexo V).

7.2.3 - Comprovacao da experiéncia dos membros de seu corpo técnico, no exercicio de magistério
no ensino superior, matérias compativeis com 0s servicos a serem executados, através de
diplomas, certificados ou declara¢gdes expedidas por entidades de ensino superior, reconhecidas
pelos 6rgdos publicos competentes (Esclarecimentos constantes no Anexo V).

7.2.4 - Documentos comprobatérios da formacdo académica do profissional técnico (certificados,
diplomas ou declaracdes fornecidas pelas instituices de ensino em relacdo ao Curso Superior de
Ciéncias Contabeis, Administracdo, Direito e outros, em nivel de especializacdo, pés-graduacao,
mestrado e/ou doutorado).

7.2.5 - Certificados de participacdo do membro técnico da licitante proponente em congressos,
féruns, seminarios e simpésios, desde que versem sobre os temas ligados ao objeto licitado e
voltados a Administracéo Publica. (Esclarecimento constantes no Anexo V).

7.2.6 - Certificados de participacdo do membro técnico da licitante proponente em cursos de
extensdo, atualizacdo, capacitacdo ou aperfeicoamento profissional, desde que versem sobre
temas ligados ao objeto licitado, e voltados a Administracdo Publica. (Esclarecimentos
constantes no Anexo V).

7.2.7 - Exemplares ou cépias de publicacdes de autoria do membro técnico nas areas de servicos
licitados (livros ou artigos publicados em jornais impressos, revistas ou sites especializados).

7.2.8 - Comprovacédo da data de efetivo inicio da atividade pratica do Profissional em servicos para
a Administracédo Publica, compativeis com a descri¢cdo do objeto licitado, através de documentos
habeis tais como decretos, registro na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), contratos,
atestados, certiddes, declara¢gfes ou outros documentos similares.

7.3 — Os documentos comprobatérios a serem juntados na proposta técnica deverdo ser
numerados individual e sequencialmente, a fim de permitir a sua identificacdo no mapa de
apuracéo a respectiva distribuicdo da pontuacao.

7.4 — Na elabora¢do da Proposta Técnica, a licitante proponente devera confrontar os documentos
apresentados em sua proposta com os quesitos da Planilha de Critérios de Pontuacdo — Anexo IV,
assinalando na coluna correspondente da Proposta Técnica a pontuacéo a que considera fazer jus,
bem como os nimeros de ordem dos documentos que permitam aferir a pontuacao pretendida.

7.5 - Os documentos e anexos integrantes da Proposta Técnica deverdo ser reunidos,
preferencialmente em pastas ou cadernos, com todas as suas folhas rubricadas por representante
legal da licitante proponente ou por pessoa que detenha poderes estatutarios ou contratuais de
representacdo da empresa, devidamente acompanhado do documento que comprove essa
condic¢éo, se for o caso.

ENVELOPE N2 02 - PROPOSTA DE PRECOS (COMERCIAL)

8.1 - A Proposta de Precos deve ser apresentada, conforme modelo do Anexo V, preferencialmente,
em formulario padronizado da licitante, emitida por meio mecanico, sem emendas, rasuras,
acréscimos ou entrelinhas, em linguagem clara, objetiva e que nédo dificulte a exata compreenséo do
seu enunciado, considerando o dia previsto para a abertura dos envelopes, de acordo com o ato
convocatorio.

8.2 - Na proposta devera constar claramente:
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8.2.1 - Nome da empresa proponente, 0 CNPJ e endereco; o nome e identificagdo do responsavel
legal; niumero do telefone e e-mail para contato;

8.2.1.1 - OBSERVACAOQ: Serdo aceitas como tal, as informacdes contidas no impresso da empresa
ou no carimbo, devendo ser complementadas as que faltarem.

8.2.2 - Constar o numero do processo e da modalidade licitatoria;

8.2.3 - Preco total pelo periodo de 12 (doze) meses e o valor da parcela mensal, pelo LOTE, em
algarismo e por extenso, em moeda corrente nacional;

8.2.4 - Validade das propostas, que ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data
fixada para entrega dos envelopes;

8.3 - Nos precos propostos deverdo ser computados o transporte de qualquer natureza,
administracdo, encargos sociais e fiscais, lucros e quaisquer outras despesas incidentes sobre o
objeto desta licitacéo.

8.4 - A Proposta de Precos que contenha ressalvas ou esteja em desacordo com as prescricdes
legais e as constantes deste Edital, podera ser sumariamente desclassificada.

ENVELOPE N2 03 - DOCUMENTAGCAO
9.1 - DOCUMENTOS QUE DEVEM CONSTAR NO ENVELOPE PARA HABILITACAO

9.1.1 - Serdo aceitos documentos fiscais que expressem sua validade, desde que em vigor, ou,
guando ndo declarada pelo 6rgdo emitente, expedidos hd no maximo 90 (noventa) dias a contar da
data designada para a Sesséo Publica para recebimento dos envelopes.

9.1.2 - Nas hipéteses referidas no item anterior, ndo serdo aceitos protocolos, por qualquer motivo ou
justificativa, para substituir documento ndo apresentado, ou documento com prazo de validade
vencido.

9.2 - REGULARIDADE JURIDICA
9.2.1 - Cédula de identidade dos s6cios, proprietarios ou dirigentes legais da empresa.
9.2.2 - Registro comercial, no caso de empresa individual.

9.2.3 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢fes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores.

9.2.4 - Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria
em exercicio.

9.3 - REGULARIDADE FISCAL, TRABALHISTA E ADMINISTRATIVA

9.3.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

9.3.2 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, ou Certidao Positiva
com efeitos de Negativa - INSS;
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9.3.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado, ou Certiddo
Positiva com efeitos de Negativa;

9.3.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
mediante apresentacdo de certiddo e/ou documento similar emitida pela Secretaria competente do
Municipio, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;

9.3.5 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, mediante
apresentacéo de certiddo emitida pela Caixa Econdmica Federal, ou Certiddo Positiva com efeitos de
Negativa,

9.3.6 - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, emitida pelo T.S.T. (Tribunal Superior do
Trabalho) - Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;

9.3.7 - Certiddo emitida pela Junta Comercial do Estado da Licitante atestando a condi¢do de ME -
Microempresa ou EPP - Empresa de Pequeno Porte.

9.3.9 - Certiddo Negativa do Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, com data de emissdo nao superior a 90 (noventa) dias para sua
apresentacdo, CASO NAO SEJA APRESENTADA, a Pregoeira consultara e emitira a mesma.

9.3.8 - Caso utilizado - Certificado de Registro Cadastral da licitante na Camara Municipal de
Virginia.

9.4 - MICROEMPRESAS (ME) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP)

9.4.1 - A microempresa - ME ou empresa de pequeno porte - EPP participante do processo e que
desejar fazer uso dos beneficios da Lei Complementar 123/2006, devera informar sua condi¢cdo no
ato do credenciamento, através de declaracdo, conforme modelo no Anexo VII deste Edital.

9.4.2 - Caso a microempresa - ME ou empresa de pequeno porte - EPP ndo apresente a declaragéo,
como na forma estabelecida no subitem anterior, interpretar-se-4 como renuncia tacita aos beneficios
da Lei Complementar n® 123/2006.

9.4.3 - As microempresas - ME e empresas de pequeno porte - EPP, presentes neste certame,
deverdo apresentar toda documentacgdo exigida para efeito de comprovacgéo da regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacéo.

9.4.3.1 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal serd assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a proponente for
declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo a critério da Camara Municipal, para
a regularizacdo do documento que foi apresentado com falta da regularidade fiscal.

9.4.3.2 - A nédo regularizacdo da regularidade fiscal no prazo previsto no item anterior implicara em
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢bes previstas na Lei regente deste
certame, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a assinatura do contrato ou ainda revogar a licitagéo.

9.5 - Comprovacdo de CAPACITACAOTECNICO-PROFISSIONAL através de prova de que a
Licitante possua em seu quadro de pessoal, na data designada para a entrega das propostas,
profissional de nivel superior com formacdo em Contabilidade, Administrac&o, Direito, ou ainda outros
profissionais com formag¢@o académica compativel com 0s servigos a serem executados, detentor
de atestado ou atestados de responsabilidade técnica, fornecido por PESSOA JURIDICA DE
DIREITO PUBLICO, conforme exigéncias abaixo:
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9.5.1 - Que o profissional tenha sido responsavel técnico por servico igual, assemelhado ou superior,
conforme os itens constantes neste Edital.

9.5.2 - Apresentar somente atestado (s) necessario (s) e suficiente (s) para a comprovacao do
exigido.

9.5.3 - Deverdo ser observadas as seguintes condi¢fes e informagdes nos atestados:
9.5.3.1 - Nome do Contratado e do Contratante;
9.5.3.2 - Servicos Executados.

9.5.3.3 - O atestado podera ser substituido por cépia de contrato firmado com pessoa juridica de
direito publico, desde que o objeto contratado seja igual, similar ou superior ao objeto licitado.

9.5.4 - Os atestados que ndo atenderem as caracteristicas citadas nas condic6es acima, ndo serdo
considerados pela Comissédo Contratacao.

9.5.5 - A comprovacéao do vinculo empregaticio do RT da licitante devera ser acompanhada de:

9.5.5.1 - Cépia da ficha de registro de empregados e comprovantes de informacdes da GFIP/SEFIP
ou;

9.5.5.2 - Cdpia do ato constitutivo em vigor no qual conste o nome do detentor do atestado de
capacitacdo técnica ou ainda;

9.5.5.3 - Contrato de prestacao de servicos firmado com a licitante, registrado em cartério e com firma
reconhecida, com data de registro em cartério de no minimo 6 (seis) meses antes da data da abertura
dos envelopes e com data de vigéncia pelo prazo minimo daquele estipulado para a execucédo do
contrato desta licitag&o;

9.5.5.4 - Se o responsavel técnico for socio da empresa, esta comprovacdo devera ser feita pelo
Contrato Social, devidamente registrado no Orgdo competente.

9.6 - QUALIFICACAO ECONOMICA E FINANCEIRA

9.6.1 - Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata/Recuperacdo Judicial e Extrajudicial, expedida
pelo Cartério Distribuidor da Comarca da licitante, com data de emissao néo superior a 90 (noventa)
dias antes da data fixada para a Sessdo Publica para entrega e abertura dos envelopes de
documentacéo.

9.6.1.1 - Podera ser apresentada Certiddo Positiva de Distribuicdo de A¢éo, quando for o caso, porém
devera ser complementada por certiddo que esclarecga, satisfatoriamente, a natureza, o motivo e o
estado da acéo ou da divida denunciada, para efeito de sua consideracéo pela CPL.

9.7 - DAS DECLARACOES

9.7.1 - Declaragdo de que a empresa licitante ndo possui em seu quadro de pessoal, empregado
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em
gualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos - (modelo no Anexo
VII).

9.7.2 - Declaragcdo da inexisténcia de qualquer fato impeditivo para a habilitacdo da licitante no

presente processo licitatorio e que respondera pela veracidade das informacges prestadas - (modelo
no Anexo VII).
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9.7.3 - Declaracdo de que a empresa licitante sendo ME ou EPP que: no ano calendario da
realizacao desta licitacdo os valores dos seus contratos firmados com a Administracdo Publica nao
ultrapassou e ndo ultrapassard o limite da sua receita bruta, referente ao limite do seu
enquadramento, em conformidade com a disposicdo do 8§2° do ar. 4° da Lei n° 14.133/2021 -
(modelo no Anexo VII).

9.7.4 - Outras declaragbes poderdao ser exigidas, conforme execucdo do objeto e constara no
Anexo VIl e/ou no Termo de Referéncia, Anexo |.

9.8 — DA AUTENTICIDADE DOS DOCUMENTOS

9.8.1 - Os documentos que vierem autenticados em cartérios localizados no Estado de Minas Gerais
deverdo, obrigatoriamente, trazer em todas as suas folhas o selo de autenticagdo, conforme alinea C,
inciso |, art. 11 da Portaria Conjunta TIMG/CGJ/SEF-MG de 11 de margo de 2005.

9.8.2 - Os documentos autenticados em outros Estados deverdo possuir autenticacdo em cartério,
com o respectivo selo, na forma da respectiva legislacédo estadual.

9.8.3 - Os documentos poderdo ser autenticados pela CPL, mediante apresentacGes dos originais,
em dias (teis anteriores ao dia da Sessao Publica de 08h00min as 16h00min, e também no dia desta
Sessao, porém, com antecedéncia de até 30min. (trinta minutos) do horario marcado para o inicio do
credenciamento.

9.8.4 — No momento da Sesséo Publica nenhum documento podera ser autenticado.
9.9 — DA RESPONSABILIDADE PELOS DOCUMENTOS APRESENTADOS

9.9.1 — A licitante € a Unica responsavel pelos documentos apresentados para sua participacéo neste
certame licitatorio, por isso, responde civil, administrativa e criminalmente pela fidedignidade e
exatidao de todos os documentos apresentados.

DO JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

10.1 - A PROPOSTA TECNICA ser& avaliada de acordo com os critérios de experiéncia da licitante
proponente e a qualificagdo do(s) profissional(is) indicado(s). A avaliagdo seré realizada de acordo
com critérios objetivos, atribuindo-se notas aos quesitos a ela pertinentes.

10.2 - A distribuicdo da pontuacéo serd feita em conformidade com os critérios e parametros de
avaliacdo estabelecidos no Anexo |V, através do somatério das notas dadas aos quesitos da
Proposta Técnica.

10.3 - Sera atribuida nota 10 (dez) a PROPOSTA TECNICA que houver obtido o maior nimero de
pontos, atribuindo-se as demais propostas técnicas notas diretamente proporcionais a sua

classificagdo, por pontos, em relagdo a proposta que recebeu nota 10 (dez), de acordo com a
seguinte férmula:

PTT =10 X NPT i, onde
NPT o

PTT = Pontuagdo Técnica Total da proposta em exame, para efeito de sua classificacéo;
NPT i = Nota da Proposta Técnica em exame, obtida na forma do Anexo IV, e
NPT o = Nota da melhor Proposta Técnica, obtida na forma do Anexo IV.

10.4 - Serdo classificadas somente as propostas técnicas que obtiverem, no minimo, nota 5
(cinco), nos termos do item anterior (PTT >= 5).
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10.5 - O resultado individual da andlise das propostas técnicas constara de mapas de apuracéo de
pontuacdo, preenchidos pela Comissdo de Contratacdo, com a cooperacdo de servidores por ela
convidados para este fim especifico ou de outros especialistas convidados e o resultado geral
constara da Ata de julgamento e sera publicado no site da Camara Municipal e no quadro de
avisos, bem ainda comunicado as licitantes.

10.5.1 - As licitantes, presentes na Sessdo Publica em que for proferida a decisao final das
propostas técnicas considerar-se-ao automaticamente notificadas e comunicadas.

10.6 - A partir da notificacdo e/ou da publicacdo, nos termos do item anterior, abrir-se-a o prazo
legal de 3 (trés) dias Uteis para a interposicdo de recursos nos termos da Lei regente deste
certame, salvo se todas as proponentes renunciarem ao prazo para recurso.

DA CLASSIFICACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

11.1 - Sera (ao) considerada (s) classificada (s), no Unico LOTE, a (s) proponente (s) que atender
(em) todas as condi¢cdes exigidas nos itens anteriores.

11.2 - Sera desclassificada, no Unico LOTE a proposta que ndo atender as exigéncias deste
edital, que seja vinculada a outra proposta, que contenha qualquer clausula condicionante para a
execucdo dos servigos ou que apresentar valor manifestamente inexequivel.

11.3 - Se houver divergéncia entre o valor numérico da proposta e o grafado por extenso, este
prevalecera.

11.4 - Seréd atribuida nota 10 (dez) a proposta de preco de MENOR PRECO DA PARCELA
MENSAL para a execucao dos servicos, POR LOTE, atribuindo-se as demais propostas comerciais
notas inversamente proporcionais a sua classificacdo, POR PRECO, em relacdo a proposta que
recebeu nota 10 (dez), de acordo com a seguinte formula:

PCT =10 X Po, onde
Pi

PCT = Pontuacdo Comercial Total da proposta em exame, para efeito de sua classificagéo.
Po = Menor Preco entre as propostas comerciais classificadas, e
Pi = Prec¢o da Proposta (comercial) em exame.

11.5 - O valor estimado mensal a ser ofertado pelo Unico LOTE n&o podera ser superior a:

11.5.1 - Para o LOTE - valor maximo mensal aceitavel de R$ 4.500,00 (quatro mil e quinhentos
reais).

11.5.2 — E o valor maximo que a Camara Municipal de Virginia tem condi¢6es financeiras de pagar.

11.6 - N&o serdo aceitas propostas que apresentem vantagens ndo previstas neste Edital, ou ainda,
aquelas que oferecam pre¢os ou vantagens baseadas em ofertas de outras licitantes.

11.7 - Os valores maximo e que serdo considerados como aceitaveis sado resultados de pesquisa de
mercado com empresas que prestam servicos comuns aos descritos neste Edital.

DA CLASSIFICACAO FINAL
12.1 - Sendo a presente licitagdo na modalidade de Concorréncia, do tipo TECNICA E PRECO, a

Comissdo de Contratacdo fara o julgamento das propostas técnica e de precos (comercial) e a
avaliagdo da documentacdo em TRES FASES:

12.1.1 - 12 FASE: andlise e julgamento das PROPOSTAS TECNICAS
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12.1.2 - 22 FASE: analise e julgamento da PROPOSTA DE PRECO
12.1.3 - 32 FASE: analise e julgamento da DOCUMENTACAO

12.2 - As propostas das licitantes habilitadas e classificadas serdo julgadas pela Comissao de
Contratacdo adotando-se o PESO 7 (sete) para a PROPOSTA TECNICA e PESO 3 (trés) para a
PROPOSTA DE PRECO (comercial).

12.3 - No julgamento das propostas, a Comissdo Permanente de Licitacdes levara em consideracao
exclusivamente os critérios estabelecidos neste edital, sendo-lhe vedada a utilizacdo de qualquer
elemento, critério ou fator sigiloso, secreto ou reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir
o principio da igualdade entre as licitantes proponentes.

12.4 - Sera declarada e classificada em primeiro lugar, POR LOTE, e assim sucessivamente a
licitante proponente que obtiver a maior pontuacéo final, mediante aplicacdo da seguinte formula:

NCF=[(7XPTT)+ (3 XPCT)] onde
10

NCF = Nota da classificacéo final
PTT = Pontuacdo Técnica Total, apurada na forma do item acima.

PCT = Pontuacédo do Preco Total (Comercial), apurada na forma do item acima.

12.5 - Os célculos serao realizados com duas casas decimais.
12.6 - A Comisséo de Contratacéo fica reservado o direito de:

12.6.1 - Estabelecer prazo para definir a classificagéo final das propostas, suspendendo a reunido
em decorréncia de fato superveniente;

12.6.2 - Convocar pessoas habilitadas para auxiliar no julgamento das propostas técnicas;

12.6.3 - Promover diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a instrucdo deste
processo licitatério; e,

12.6.4 - Rejeitar qualquer proposta, mediante decisdo fundamentada.

12.7 - No caso de empate da pontuacdo final entre duas ou mais propostas, a Comissdo de
Contratacao realizara sorteio entre as mesmas, para definicdo da empresa vencedora.

12.8 - Se todas as licitantes forem consideradas inabilitadas ou todas as propostas forem
desclassificadas, a Administracdo da Camara Municipal de Virginia podera fixar o prazo de até 8
(oito) dias uteis para apresentacdo de nova documentacdo ou de propostas escoimadas das
causas de desclassificacao.
12.9 - As licitantes poderdo apresentar propostas para apenas um lote ou para os dois lotes.

DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL

13.1 - Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital, devendo protocolar o pedido até 3
(trés) dias uteis antes da data da abertura do certame.

13.2 - A resposta a impugnac¢do ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia atil anterior a data da abertura do
certame.
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13.3 - Aimpugnacao podera ser realizada por forma eletronica, pelos seguintes meios:
camaravirginia@yahoo.com.br.

13.4 - A impugnagédo néo suspende 0 prazo previsto no certame.

13.5 - A concesséao de efeito suspensivo a impugnacéo é medida excepcional e devera ser motivada
pela Comisséo de Contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO
14.1 - O procedimento licitatério tera fase recursal Unica.
14.2 - A interposicdo de recurso referente ao julgamento da proposta Técnica ou de Preco, a
habilitacdo ou inabilitacédo de licitantes, a anulacdo ou revogacéao da licitacdo, observara o disposto no

art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.3 - O prazo recursal € de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da
ata.

14.4 - As PROPONENTES serdo comunicadas da interposicédo de recurso por meio de publicacdo no
site www.virginia.mg.leg.br.

14.4.1 - Os recursos serdo disponibilizados no site www.virginia.mg.leg.br, sendo de responsabilidade
das PROPONENTES a obtencdo. A partir da data de disponibilizacdo as demais PROPONENTES
terdo o prazo de até 03 (trés) dias Uteis para apresentar as respectivas contrarrazdes.

14.4.2 - A oportunidade reservada a todos os PROPONENTES para que postulem a revisdo do ato
concretiza-se na impugnacdo ao recurso, em prazo que preclui antes do exercicio do juizo de
retratacdo. Assim, ainda que a interessada ndo tenha apresentado, no prazo acima, contrarrazdes ao
recurso posteriormente acolhido pela autoridade que se retrata, tem-se por encerrada a fase recursal.

14.4.3 - A retratacdo da autoridade, realizada de oficio, que altere a condi¢cdo de habilitagdo da
proponente, reabrird a fase recursal apenas no tocante a questédo nova aduzida.

14.5 - O recurso, subscrito por representante legal ou procurador com poderes especificos ou por
pessoa credenciada, podera ser protocolado na sede da Camara Municipal de Virginia, junto ao Setor
de Licitagc&o ou ser enviada através do e-mail: camaravirginia@yahoo.com.br.

14.6 - Nao havendo interposicdo de recurso ou concluido o processamento de recurso(s)
interposto(s), a autoridade competente, mediante verificacdo da regularidade dos atos praticados,
adjudicard o objeto da licitacdo e homologara o resultado do procedimento.

DA CONTRATACAO

15.1 - Ap6s a Homologagcdo do processo pelo Presidente da Céamara Municipal de Virginia a
proponente vencedora serd convocada pela Agente de Contratacdo para, dentro do prazo de até 05
(cinco) dias Uteis, assinar o contrato correspondente, conforme minuta constante do Anexo |l.

15.2 - O prazo de convocacao para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, quando solicitado durante o seu transcurso pela parte, e desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela Presidéncia da Camara.

15.2.1 - Quando o convocado e seu representante legal ndo assinar o contrato, podera a Camara

Municipal convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado para a assinatura do contrato.
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15.2.2 - O nao atendimento a convocacao ou a recusa do proponente em assinar o contrato no prazo
estipulado, implicara descumprimento da obrigacdo, sujeitando-se o adjudicatario as sancdes
previstas no item 22 deste Edital.

DO PRAZO CONTRATUAL

16.1 - A vigéncia do contrato sera pelo prazo de 12 (doze) meses, iniciando-se a partir da data da
ordem de inicio de servigos, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, respeitando
os limites impostos pelo artigo 107, da Lei n° 14.133/21.

16.2 - Os precgos propostos ndo serdo objeto de reajustamento nos 12 (doze) meses iniciais da
vigéncia contratual.

16.2.1 - Na hipétese de prorrogagdo contratual apés o decurso do prazo inicialmente contratado, 0s
precos serdo reajustados anualmente, a contar da data de apresentacdo da proposta comercial, pela
variacdo do IPCA acumulado no periodo ou por outro indice que vier a substitui-lo, para a manutencéo
do equilibrio econdmico-financeiro da contratacao.

DAS CONDICOES DE EXECUGAO DOS SERVICOS

17.1 - Os servicos a serem executados pela Contratada deverao ser iniciados no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, contado a partir do recebimento da Ordem de Inicio de Servico.

17.1.1 - A Contratada devera providenciar o atendimento Técnico Profissional, diariamente na forma
a DISTANCIA, em expediente integral de 8h as 17h, nos dias Uteis, em regime de plantdo para
responder todas as consultas que forem solicitas, com uso dos meios de comunicacéo disponiveis.

17.1.2 — A Contratada devera fazer 12 (doze) expedientes mensais, sendo trés semanais de no
minimo 5h (cinco) horas por expediente, na forma PRESENCIAL, com técnico experiente e
conhecedor dos servigcos que serdo executados e devidamente orientados.

17.2 — Servicos nas Licitagdes, Compras e Contratos
17.2.1 — Apoio Técnico e Administrativo a Camara Municipal e aos servidores dos setores de
Administracdo e das licitagcdes, compras, contratos e demais, no que concerne aos Servicos

constantes da descri¢cdo do objeto e seus desdobramentos.

17.2.2 — Apoio Técnico e Administrativo no que se refere a preparagédo dos termos de referéncias
para as contratagcfes de bens e servicos.

17.2.3 — Apoio Técnico e Administrativo na elaboracéo dos editais e anexos para aquisi¢cdes de bens
e servigcos. Na conducéo das sessdes publicas dos processos licitatorios.

17.2.4 — Apoio Técnico e Administrativo na andalise de recursos administrativos de editais e/ou
documentos. Na conclusdo dos procedimentos visando & homologacéo, adjudicacdo e formalizagao
dos contratos.

17.2.5 — Apoio Técnico e Administrativo nas execug¢des contratuais, em especial as fiscalizacdes
pertinentes. No acompanhamento dos contratos e respectivos termos aditivos.

17.2.6 — Apoio Técnico e Administrativo nos processos com dispensa ou inexigibilidades de licitagao.
No sistema de registro de precos e respectivas atas.

17.2.7 — Apoio Técnico e Administrativo na orientagdo dos membros da Comisséo de Licitagcdo e do
Agente de Contratagdo (Pregoeiro) durante a execucao das suas tarefas.
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17.2.8 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios que sdo responsaveis pelo setor
administrativo e setor de licitacdes, compras e contratos.

17.2.9 — Apoio Técnico e Administrativo na prestacdo de informacbes ao Ministério Publico, aos
Vereadores Municipais, ao TCE/MG e outros Orgaos de Controle.

17.2.10 — Apoio Técnico a Camara Municipal e aos funciondrios dos setores das licitagBes, compras,
contratos e administrativos, no que concerne aos servi¢os constantes da descricdo do objeto e seus
desdobramentos, tanto na forma presencial ou a distancia, bem como apresentando pareceres
guando requisitados.

17.3 — Servigos no Controle Interno

17.3.1 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para assegurar que as operacdes estejam
em conformidade com as leis.

17.3.2 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para prevenir e detectar erros, fraudes e
irregularidades.

17.3.3 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para alinhar acdes e decisdes aos objetivos
estratégicos.

17.3.4 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para corrigir falhas pontuais e propor
melhorias.

17.3.5 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para avaliar o desempenho das atividades
Administrativas do Legislativo.

17.3.6 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionérios para garantir a eficicia das operacdes.

17.3.7 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para assegurar a fiabilidade dos relatérios
financeiros.

17.3.8 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para verificar a observancia das leis e
regulamentos.

17.3.9 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para proteger os ativos contra perdas por
fraude ou negligéncia.

17.3.10 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para apoiar o Controle Externo no
exercicio de sua missao institucional.

17.3.11 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para dar ciéncia ao Tribunal de Contas de
qualquer irregularidade ou ilegalidade observada na gestéo dos recursos publicos.

17.4 — Oferecimento de Cursos e Treinamentos

17.4.1 — A Contratada devera oferecer cursos e treinamentos para os funcionarios que exercem
atividades em cada setor distinto diretamente na sede da Camara Municipal.

17.4.2 — Promocao de treinamento para implantacdo, implementa¢éo e acompanhamento no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e Plano Anual de Contratagbes (PCA).

17.4.2.1 — Estes servigos se dardo também com as explicacdes e treinamentos necessarios para que
os funcionérios lotados no Departamento de Licitacdes e Controle Interno, fiquem capacitados para
preparar os editais e as condi¢bes de operar o sistema, além dos atos administrativos proprios para
esta implantacéo.
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17.4.2.2 — Capacitar os servidores da Camara Municipal com referencia a Lei n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, com orientag&o, acompanhamento, ensino, treinamento, ministrando cursos aos servidores.

17.5 - Condicdes da Prestacdo dos Servigcos Técnicos Presenciais
17.5.1 — A Contratada designara um profissional técnico para fazer IN LOCO 12 (doze) expedientes
mensais, sendo 3 (trés) por semana, com duragdo minima de 5h (cinco horas) por expediente,
mediante agendamento com a fiscalizagdo do contrato, para comparecer a sede da Camara
Municipal, de forma a atender os servi¢os descritos no objeto.
17.6 — Condicdes da Prestacdo dos Servigcos Técnicos a Distancia
17.6.1 — Os servicos serdo prestados preponderantemente no escritorio da empresa e de onde serdo
prestados todos os atendimentos as consultas feitas pelos servidores da Camara Municipal lotados
nas Areas atendidas pela empresa, servicos estes que poderdo ser feitos via telefone, fax, e-mail ou
outros meios de comunicacédo disponiveis e que possam atender a Camara Municipal, no horario de
8h (oito horas) as 17h (dezessete horas), nos dias Uteis.
17.7 — Servicos Presenciais Extras
17.7.1 — A Camara Municipal podera, a seu critério, requisitar a presenca de um profissional da
empresa para 0S Servicos presenciais, quando necessario e urgente. Neste caso especifico, o
agendamento podera ser alterado, de forma a compensar as despesas da empresa. Caso contrério, a
Camara Municipal arcara com as despesas de viagem extra, estadia e alimentacdo do técnico.
17.8 — Despesas com Expedientes Presenciais Regulares
17.8.1 — Todas as despesas do técnico da empresa, relativas aos servicos presenciais semanais
serdo de inteira responsabilidade da empresa, pois deverdo estar incluidas no valor da remuneracao
contratual.

OBRIGACOES DO CONTRATANTE

18.1 — Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucgéo dos
servigos, fixando-lhe, guando n&o pactuado, prazo para corrigi-la.

18.2 — Emitir a Ordem de Servigo.

18.3 - Inspecionar os servicos prestados e acompanhar as obrigacbes contratuais que seréo
indispenséaveis para a liberagédo dos pagamentos.

18.4 — Atestar a execuc¢do do objeto contratado no documento fiscal correspondente.

18.5 — Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionérios
da CONTRATADA, em relagdo aos servi¢os objeto do CONTRATO.

18.6 — Proporcionar acesso e movimentacao do pessoal da CONTRATADA as suas instalacdes.
18.7 — Efetuar os pagamentos devidos & CONTRATADA nas condi¢fes estabelecidas.
18.8 — Fiscalizar a execugcdo do CONTRATO, o que nédo fara cessar ou diminuir a responsabilidade

da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.
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18.9 — Fiscalizar e acompanhar os servicos, observando o fiel cumprimento das exigéncias
constantes deste Termo de Referéncia, o que ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da
CONTRATADA com a execucéo, fiscalizacdo e supervisdo dos servi¢os por pessoas habilitadas.

18.10 - Solicitar o imediato afastamento de qualquer colaborador da CONTRATADA, cujo
comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade
com as disposi¢des contratuais e legais.

18.11 - Sustar, no todo ou em parte, a execugdo dos servigcos, sempre que a medida for considerada
necessaria.

18.12 — Transmitir a CONTRATADA, as instrugcbes necessarias a realizacdo dos servigos,
complementares a este Termo de Referéncia.

18.13 — Comunicar a CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente com seus
colaboradores.

18.14 - Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucao dos servicos.
DA GESTAO CONTRATUAL

19.1 — O CONTRATO devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial.

19.2 — Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do CONTRATO, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

19.3 — As comunicacdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

19.4 — O é6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢éo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

19.5 — Apébs a assinatura do CONTRATO, a CONTRATANTE podera convocar o representante da
empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacédo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da CONTRATADA, quando houver,
do método de afericdo dos resultados e das san¢Bes aplicaveis, dentre outros.

19.6 — A execucdo do CONTRATO deveréa ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do CONTRATO,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

19.7 — O fiscal do CONTRATO acompanhara a execu¢do do CONTRATO, para que sejam cumpridas
todas as condic¢des estabelecidas no CONTRATO, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracgéo.

19.7.1 — O fiscal do CONTRATO anotara no histérico de gerenciamento do CONTRATO todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do CONTRATO, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

19.7.2 - Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do CONTRATO emitir4
notificagfes para a corre¢cdo da execugdo do CONTRATO, determinando prazo para a corre¢ao.
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19.7.3 — O fiscal do CONTRATO informara ao gestor do CONTRATO, em tempo habil, a situagédo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

19.7.4 — No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do CONTRATO nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do CONTRATO comunicara o fato imediatamente ao gestor do
CONTRATO.

19.7.5 — O fiscal do CONTRATO comunicara ao gestor do CONTRATO, em tempo habil, o término do
CONTRATO sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual.

19.7.6 — O gestor do CONTRATO acompanhara os registros realizados pelos fiscais do CONTRATO,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do CONTRATO e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia,
conforme as competéncias determinadas na legislacao.

19.8 — O fiscal do CONTRATO verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario, conforme as competéncias determinadas na legislagdo municipal.

19.8.1 — Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do CONTRATO atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do CONTRATO para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

19.9 — O gestor do CONTRATO coordenarda a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do CONTRATO contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do CONTRATO, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do CONTRATO para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

19.9.1 — O gestor do CONTRATO acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidagcédo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais, conforme
as competéncias determinadas na legislacdo municipal.

19.9.2 — O gestor do CONTRATO emitirA documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
CONTRATADO, com mencéo ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacgdes.

19.9.3 — O gestor do CONTRATO tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangbes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

19.10 — O fiscal do CONTRATO comunicara ao gestor do CONTRATO, em tempo hébil, o término do
CONTRATO sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacao
contratual.

19.11 — O gestor do CONTRATO devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugéo

dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.
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19.12 — O gestor do CONTRATO devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do CONTRATO.
DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
20.1 — A Gestao do CONTRATO sera exercida pelo Presidente da Camara Municipal, cargo ocupado
pelo Sr. Lucas Vitor Delfino e a fiscalizacdo do CONTRATO sera exercida pela Secretaria da Camara,
cargo ocupado pela Sra. Maria Aparecida Ribeiro.
DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS
21.1 — Sede da Camara Municipal, situada a Rua Oscar Porto Filho, 45, Sodré.
DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

22.1 - Comete infragcdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

22.1.1 - Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pela Comissdo de Comissdo durante o certame;

22.1.2 - Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

22.1.2.1 - Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociacao;
22.1.2.2 - Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

22.1.2.3 - Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

22.1.2.4 - Apresentar proposta em desacordo com as especificagfes do edital;

22.1.3 - N&o celebrar o Contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacdo, qguando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

22.1.3.1 - Recusar-se, sem justificativa, a assinar o Contrato.

22.1.4 - Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitag&o.

22.1.5 - Fraudar a licitacéo.

22.1.6 - Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
guando:

22.1.6.1 - Induzir deliberadamente a erro no julgamento.

22.1.7 - Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.

22.1.8 - Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

22.2 - Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das responsabilidades

civil e criminal:

22.2.1 - Adverténcia;
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22.2.2 - Multg;
22.2.3 - Impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Virginia/MG.

22.2.4 - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o poder publico, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade.

22.3 - Na aplicacéo das sancfes serdo considerados:

22.3.1 - A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

22.3.2 - As peculiaridades do caso concreto;

22.3.3 - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

22.3.4 - Os danos que dela provierem para a Administracédo Publica;

22.3.5 - A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos 6rgdos de controle.

22.4 - A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicac¢éao oficial.

22.4.1 - Para as infracBes previstas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

22.4.2 - Para as infracBes previstas nos itens 22.1.4, 22.1.5, 22.1.6, 22.1.7 e 22.1.8, a multa seré de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

22.5 - As sanc¢Bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

22.6 - Na aplicacdo da san¢cdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

22.7 - A sanc¢édo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragcdes administrativas relacionadas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3, quando néo se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responséavel de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

22.8 - Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da prética das infragc6es dispostas nos itens 22.1.4, 22.1.5, 22.1.6, 22.1.7 e
22.1.8, bem como pelas infragBes administrativas previstas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3 que
justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a san¢éo de impedimento de licitar e contratar,
cuja duracgdo observara o prazo previsto no art. 156, 85° da Lei n.° 14.133/2021.

22.9 - A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o Contrato, ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item 15.1,
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitacéo.

22.10 - A apuracdo de responsabilidades relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracao de
processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliard fatos e circunstancias conhecidos e intimar4 o licitante ou o

Pégina 20 de 53



CAMARA MUNICIPAL DE VIRGINIA/MG

“Sede Legislativa Liicio Fldvio de Carvalho Brito”

»u VIRGIN VA iz

adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

22.11 - Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacédo das san¢fes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhard o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua
deciséo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

22.12 - Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

22.13 - O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

22.14 - A aplicacdo das sancOes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparacao integral dos danos causados.

DAS RESPONSABILIDADES CONTRATUAIS

23.1 - A licitante vencedora obriga-se por si e por sua Equipe Técnica, ao cumprimento de todas as
exigéncias contratuais e a manutencéo de completo sigilo sobre os dados e informacdes fornecidos
pela Administracdo, bem como a ndo divulgar terceiros quaisquer informacdes relacionadas com o
objeto do Contrato, sem a prévia autorizacao, por escrito, dada pela Administracado.

23.2 - A Contratante, igualmente, devera cumprir os dispositivos contratuais e fornecer ao Contratado
a legislacdo, os documentos e informacdes que lhe forem solicitados no interesse da consecuc¢éo do
objeto contratado, sob pena de assumir, com exclusividade, os riscos decorrentes da demora.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

24.1 - As despesas com a execucdo do objeto desta licitacdo correrdo a conta da (S) seguintre(s)
dotacéo (6es) orcamentaria (s) e fonte(s) de recurso(s) financeiro(s) existente(s) na Lei Orcamentéria:

24.1.1 - Rubrica(s) - 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0001.2.0002
24.1.2 — Fonte(s) do Recurso — 1.500

DISPOSICOES GERAIS
25.1 - Interpretacdo: As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes, desde que néo
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranc¢a da contratacéo.
25.2 — Omissdes: Os casos omissos serdo solucionados pela Comisséo de Contratacéo.
25.3 - A presente licitagdo néo importara necessariamente em contratacdo, podendo a Administragao
Licitadora REVOGA-LA, no todo ou em parte, por razdes de interesse publico, derivadas de fatos
supervenientes devidamente comprovados ou ANULA- LA por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado no site da Camara para
conhecimento dos participantes desta licitagao.
25.4 - A Administracao Licitadora podera, ainda, alterar o contetdo do Edital e seus anexos, prorrogar

a qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas e documentos ou para abertura da
Sessao Publica, com a devida publicidade.
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25.5 - A licitante é a Unica responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo.

25.5.1 - A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele
contidas implicara a imediata desclassificagdo da proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha
sido a vencedora, a ndo convocacgdo para assinar o Contrato Administrativo, ou ainda se ja tiver
assinado, a sua imediata rescisdo, sem prejuizo das demais sang¢fes cabiveis.

25.6 - A licitante respondera administrativa, civil e criminalmente por todas as informacbes e
documentos apresentados que nao forem corretos, veridicos ou que eventualmente possam ter sido
adulterados.

25.7 - A licitante intimada para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais devera fazé-lo no prazo
determinado pelo(a) Agente de Contratacdo, sob pena de desclassificacdo/inabilitacdo.

25.8 - O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara no afastamento,
desclassificacdo da licitante proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacédo e a
exata compreensao da sua proposta.

25.9 - As normas que disciplinam este processo licitatério, na modalidade de Concorréncia, serao
sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre as licitantes proponentes, desde que
nao comprometam o interesse da Administracdo, o interesse publico, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

25.10 - E facultada ao(a) Agente de Contratacdo, a Autoridade Superior ou a Competente, em
qualquer fase da licitacdo, a promocao de DILIGENCIA destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo.

25.11 - Os horérios estabelecidos no edital, nos avisos e durante a Sessdo Publica observaréo o
horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo, credenciamento e entrega da
documentacao relativa ao certame.

25.12 - Os participantes de licitagcdo tém direito subjetivo & fiel observancia do procedimento
estabelecido neste Edital e seus anexos, e poderdo acompanhar o seu desenvolvimento
posteriormente, uma vez que o certame sera gravado.

25.13 - Os arquivos e registros digitais relativos a este processo licitatério serdo arquivados pela
Licitadora e permanecerdo a disposi¢do dos 6rgados de controle interno e externo.

25.14 - Havendo conflito entre os enunciados dos termos do Edital com 0s seus anexos, prevalecerao
os termos do Edital.

25.15 - Na@o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagao
do certame na data marcada, a Sesséo Publica ser4 automaticamente transferida para o primeiro dia
atil subsequente, no mesmo horério e local, anteriormente estabelecidos, desde que n&do haja
comunicacao em contrario, pelo(a) Agente de Contratacao.

25.16 - As decisdes referentes a este processo licitatorio serdo comunicadas as licitantes
proponentes, EXCLUSIVAMENTE pelo e-mail e pelo site da Camara.

25.17 - Os atos e procedimentos decorrentes da presente licitacdo serdo ainda publicados no Quadro
de Avisos da Administracdo Licitadora - site https://www.virginia.mg.leg.br. Os prazos previstos
correrdo a partir da ultima publicacéo.

25.18 - As informacgdes complementares poderdo ser obtidas junto ao(a) Agente de Contratacédo e/ou
Comissédo de Contratagcdo, no endereco fisico Departamento de Compras e Licitacdes da Camara

Pégina 22 de 53



CAMARA MUNICIPAL DE VIRGINIA/MG

“Sede Legislativa Liicio Fldvio de Carvalho Brito”

SEE )
el VIRGiN\Avm

Municipal, localizado na Rua Oscar Porto Filho, n° 45 — Bairro Sodré CEP 37.465-000 — Virginia —
MG, ou pelo e-mail: camaravirginia@yahoo.com.br

25.19 - Os casos ndo previstos neste Edital serdo decididos pelo(a) Agente de Contratacdo com
auxilio da Equipe de Apoio e participacdo da Autoridade Competente, no que couber.

25.20 - O presente Edital foi previamente analisado e aprovado pela Assessoria Juridica da Camara
Municipal Licitadora, constante de parecer que se encontra anexo ao processo.

25.21 — Sera competente o Foro da Comarca de Itanhandu, Minas Gerais, para dirimir as questfes
de_correntes deste instrumento, com expressa renlncia de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.
SAO PARTES INTEGRANTES DESTE EDITAL OS SEGUINTES ANEXOS:
26.1 - Anexo | - Termo de Referéncia - Descricdo e EspecificagBes do objeto licitado.
26.2 - Anexo Il - Minuta do Contrato Administrativo.
26.3 - Anexo Il - Modelo de PROPOSTA TECNICA.
26.4 - Anexo IV — Planilha de Critério para Pontuacao.
21.5 - Anexo V - Modelo para apresentar a PROPOSTA DE PRECO.

21.6 - Anexo VI - Modelo de Relacdo do Pessoal Técnico Especializado.

21.7 - Anexo VII - Modelo de Declaracdes.

Virginia - MG, 22 de outubro de 2024.

Lucas Vitor Delfino
Presidente

VISTO:

Dr. Luiz Gustavo Proenca de Rezende
Assessor Juridico

OAB/MG 120.219
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Processo: 012/2024 Modalidade: Concorréncia n° Modalidade: 001

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos profissionais com orientacao,
acompanhamento, ensino, treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial administrativo
para as areas administrativas, de compras e licitacdes para a Camara Municipal de Virginia - MG.

2 -0 OBJETO A SER EXECUTADO TEM A SEGUINTE DESCRIGAO:

2.1 - Servigos técnicos profissionais com orientagdo, acompanhamento, ensino, treinamento em
desenvolvimento profissional e gerencial administrativo para as areas administrativas e de compras e
licitacBes visam o acompanhamento na preparacdo das aquisicbes e contratacBes de bens e
servicos; dos editais e seus anexos; das sessdes publicas, julgamentos, homologacdes, adjudicactes
e contratacdes; dos recursos administrativos; das autorizacdes de fornecimentos e ordens de
servicos; dos diversos controles processuais e das execucfes contratuais no que tange as aquisi¢cdes
de bens e servicos na area administrativa.

3 - DA EXECUCAO DOS SERVICOS
3.1 — Servicos que Deverdo ser Executados:

3.1.1 — A empresa proponente e que for contratada devera providenciar o atendimento Técnico
Profissional, diariamente na forma & DISTANCIA, em expediente integral de 8h as 17h, nos dias Uteis,
em regime de plantdo para responder todas as consultas que forem solicitas, com uso dos meios de
comunicacéo disponiveis.

3.1.2 — A empresa proponente e que for contratada devera fazer 12 (doze) expedientes mensais,
sendo 3 (trés) semanais de no minimo 5h (cinco horas), na forma PRESENCIAL, com técnico
experiente e conhecedor dos servi¢os que serdo executados e devidamente orientados.

3.2 — Servicos nas Licitagbes, Compras e Contratos
3.2.1 — Apoio Técnico e Administrativo a Camara Municipal e aos servidores dos setores de
Administracdo e das licitagBes, compras, contratos e demais, no que concerne aos Servicos

constantes da descri¢cdo do objeto e seus desdobramentos.

3.2.2 — Apoio Técnico e Administrativo no que se refere a preparacdo dos termos de referéncias para
as contratacdes de bens e servigos.

3.2.3 — Apoio Técnico e Administrativo na elaboracéo dos editais e anexos para aquisi¢des de bens e
servi¢os. Na conducao das sessfes publicas dos processos licitatorios.

3.2.4 — Apoio Técnico e Administrativo na andlise de recursos administrativos de editais e/ou
documentos. Na concluséo dos procedimentos visando a homologacao, adjudicagéo e formalizagao
dos contratos.

3.2.5 — Apoio Técnico e Administrativo nas execucdes contratuais, em especial as fiscalizacdes
pertinentes. No acompanhamento dos contratos e respectivos termos aditivos.

3.2.6 — Apoio Técnico e Administrativo nos processos com dispensa ou inexigibilidades de licitag&o.
No sistema de registro de precos e respectivas atas.
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3.2.7 — Apoio Técnico e Administrativo na orientacdo dos membros da Comisséo de Licitacdo e do
Agente de Contratacdo (Pregoeiro) durante a execucdo das suas tarefas.

3.2.8 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios que sao responsaveis pelo setor
administrativo e setor de licitacdes, compras e contratos.

3.2.9 — Apoio Técnico e Administrativo na prestacdo de informacdes ao Ministério Publico, aos
Vereadores Municipais, ao TCEMG e outros Orgéos de Controle.

3.2.10 — Apoio Técnico a Camara Municipal e aos funcionarios dos setores das licitacbes, compras,
contratos e administrativos, no que concerne aos servi¢cos constantes da descricdo do objeto e seus
desdobramentos, tanto na forma presencial ou a distancia, bem como apresentando pareceres
guando requisitados.

3.3 — Servicos no Controle Interno

3.3.1 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para assegurar que as operacdes estejam em
conformidade com as leis.

3.3.2 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para prevenir e detectar erros, fraudes e
irregularidades.

3.3.3 = Apoio Técnico e Administrativo aos funcionérios para alinhar acdes e decisdes aos objetivos
estratégicos.

3.3.4 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para corrigir falhas pontuais e propor
melhorias.

3.3.5 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionérios para avaliar o desempenho das atividades
Administrativas do Legislativo.

3.3.6 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para garantir a eficacia das operacoes.

3.3.7 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para assegurar a fiabilidade dos relatérios
financeiros.

3.3.8 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para verificar a observancia das leis e
regulamentos.

3.3.9 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para proteger os ativos contra perdas por
fraude ou negligéncia.

3.3.10 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para apoiar o Controle Externo no exercicio
de sua misséao institucional.

3.3.11 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para dar ciéncia ao Tribunal de Contas de
qualquer irregularidade ou ilegalidade observada na gestéo dos recursos publicos.

3.4 — Oferecimento de Cursos e Treinamentos
3.4.1 — A empresa proponente e que for contratada devera oferecer cursos e treinamentos para 0s
funcionarios que exercem atividades em cada setor distinto diretamente na sede da Céamara

Municipal.

3.4.2 — Promogédo de treinamento para implantacdo, implementacdo e acompanhamento no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e Plano Anual de Contratagbes (PCA).
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3.4.2.1 — Estes servicos se darao também com as explicagcfes e treinamentos necessarios para que
os funcionarios lotados no Departamento de LicitagGes figuem capacitados para preparar os editais e
as condicdes de operar o sistema, além dos atos administrativos proprios para esta implantacao.

3.4.2.2 — Capacitar os servidores da Camara Municipal com referencia a Lei n° 14.133, de 1° de abiril
de 2021, com orientagdo, acompanhamento, ensino, treinamento, ministrando cursos aos servidores.

3.5 - Condicdes da Prestacao dos Servicos Técnicos Presenciais

3.5.1 — A empresa designara um profissional técnico dentre aqueles listados na sua composicao
técnica para fazer IN LOCO 12 (doze) expedientes mensais, sendo trés por semana, com duragéo
minima de 5h (cinco horas), mediante agendamento com a fiscalizacdo do contrato, para
comparecer a sede da Camara Municipal, de forma a atender os servicos descritos no objeto.

3.6 — Condicdes da Prestacdo dos Servicos Técnicos a Distancia

3.6.1 — Os servicos serdo prestados preponderantemente no escritorio da empresa e de onde serao
prestados todos os atendimentos as consultas feitas pelos servidores da Camara Municipal lotados
nas Areas atendidas pela empresa, servicos estes que poderdo ser feitos via telefone, fax, e-mail ou
outros meios de comunicacédo disponiveis e que possam atender a Camara Municipal, no horario de
8h (oito horas) as 17h (dezessete horas), nos dias Uteis.

3.7 — Servicos Presenciais Extras

3.7.1 — A Cémara Municipal podera, a seu critério, requisitar a presenca de um profissional da
empresa para 0S Servigcos presenciais, quando necessario e urgente. Neste caso especifico, 0
agendamento podera ser alterado, de forma a compensar as despesas da empresa. Caso contrério, a
Camara Municipal arcara com as despesas de viagem extra, estadia e alimentacdo do técnico.

3.8 — Despesas com Expedientes Presenciais Regulares

3.8.1 — Todas as despesas do técnico da empresa, relativas aos servigos presenciais semanais seréo
de inteira responsabilidade da empresa, pois deverdo estar incluidas no valor da remuneracdo
contratual.

3.9 — Da Fiscalizagdo dos Servigos

3.9.1 — Fica a cargo da Secretaria da Camara Municipal, cargo ocupado pelo Sra. Maria Aparecida
Ribeiro, a responsabilidade pela emissdo da OS - Ordem de Servicos e para FISCALIZAR a
execucdo do objeto, para atestar os servicos executados, para conferi-los e/ou recusa-los e em
seguida para emitir o RECEBIMENTO DEFINITIVO.

3.9.2 — Fica a cargo do Presidente da Camara Municipal, cargo ocupado pelo Sr. Lucas Vitor Delfino,
a responsabilidade pela gestédo contratual.

3.9.3 — Néo transferira outrem, no todo ou em parte, 0 CONTRATO sem prévia e expressa anuéncia
da CONTRATANTE.

4 — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

4.1 — Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucao dos servicos,
fixando-lhe, quando n&o pactuado, prazo para corrigi-la.

4.2 — Emitir a Ordem de Servico.
4.3 - Inspecionar os servicos prestados e acompanhar as obrigacbes contratuais que serao

indispenséaveis para a liberagdo dos pagamentos.
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4.4 — Atestar a execuc¢do do objeto contratado no documento fiscal correspondente.

4.5 — Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos funcionarios
da CONTRATADA, em relacdo aos servi¢cos objeto do Contrato.

4.6 — Proporcionar acesso e movimentacao do pessoal da CONTRATADA as suas instalacoes.
4.7 — Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condicdes estabelecidas.

4.8 — Fiscalizar a execucdo do CONTRATO, o que nao fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

4.9 - Fiscalizar e acompanhar os servi¢os, observando o fiel cumprimento das exigéncias constantes
deste Termo de Referéncia, o que ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da CONTRATADA
com a execucdao, fiscalizacdo e supervisdo dos servi¢os por pessoas habilitadas.

4,10 - Solicitar o imediato afastamento de qualquer colaborador da CONTRATADA, cujo
comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade
com as disposi¢des contratuais e legais.

4.11 - Sustar, no todo ou em parte, a execucao dos servicos, sempre que a medida for considerada
necessaria.

4,12 — Transmitir & CONTRATADA, as instrucBes necessarias a realizacdo dos servicos,
complementares a este Termo de Referéncia.

4.13 — Comunicar a CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente com seus
colaboradores.

4.14 - Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execucao dos servigos.

4.15 — NAO SERA PERMITIDA EM HIPOTESE ALGUMA A SUBCONTRATACAO DO OBJETO
LICITADO.

5 — DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

5.1 — A Gestao do Contrato sera exercida pelo Presidente da Camara Municipal, cargo ocupado pelo
Sr. Lucas Vitor Delfino e a fiscaliza¢cdo do Contrato sera exercida pela Secretéria da Camara, cargo
ocupado pela Sra. Maria Aparecida Ribeiro.

6 — VIGENCIA CONTRATUAL E PAGAMENTO

6.1 — O prazo e vigéncia do contrato administrativo a ser firmado serdo de 12 meses, a contar da sua
assinatura.

6.1.1 — Como o servi¢o contratado se enquadra nos servicos continuados, o prazo e a vigéncia
contratual podera ser prorrogado até atingir 60 (sessenta) meses, conforme dispde o art. 106 da Lei
n° 14.133/2021, para atender a Camara Municipal.

6.2 — O pagamento pela execu¢do dos servicos sera feito em até o quinto dia do més subsequente
aos servicos prestados, através de crédito em conta corrente da empresa, mediante a apresentacéo
de Nota Fiscal.

7 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DA FONTE DE RECURSO
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7.1 — As despesas com a pretendida contratacdo serdo cobertas pela seguinte dotacdo do orcamento
vigente e a correspondente do proximo exercicio:

3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0001.2.0002 - Servicos Técnicos Profissionais - Desenvolvimento do
Gabinete e Secretaria da Camara.

8 — DO VALOR ESTIMADO

8.1 — A média total estimada dos valores ofertados para contratacdo do objeto deste processo é de
R$ 54.000,00 (cinquenta e quatro mil reais), pagos mensalmente em valores médios iguais de R$
4.500,00 (quatro mil e quinhentos reais).

8.2 — Validade da Proposta de 90 (hoventa) dias.

9 - DO JULGAMENTO DA LICITACAO

9.1 — O julgamento desta licitagcdo sera por TECNICA E PRECO pelo servico prestado conforme
tabela abaixo.

9.2 — Empreitada por preco certo e global.

10 — DA VISITA TECNICA

10.1 - As Licitantes ficam cientificadas da possibilidade de fazer VISITA TECNICA, mesmo n&o
sendo obrigatéria, de modo a conhecer as condi¢cdes da prestacdo dos servicos e para dissipar
possiveis duvidas quanto a execucdo do objeto licitado, de forma a possibilitar a apresentacdo de
uma correta proposta de precos.

10.2 — As licitantes que nao fizerem a VISITA TECNICA n&o poderao fazer questionamentos sobre as
condi¢cBes da execucdo dos servicos técnicos, tendo em vista que naquela oportunidade todas as
davidas poderiam ser dissipadas.

10.3 — As licitantes que n#o fizerem a VISITA TECNICA, ainda que ndo obrigatéria, assumirdo os
riscos na formulagcéo das propostas de precos.

11 - APRESENTACAO DE AMOSTRA OU DEMONSTRACAO
11.1 — N&o se aplica neste caso.

12 - QUALIFICACAO TECNICA

12.1 - Conforme Edital

13 - DECLARACOES PARA HABILITACAO

13.1 - Conforme Edital

14 - DO JULGAMENTO DA LICITACAO E DA MODALIDADE

14.1 - O julgamento desta licitacdo serd por TECNICA E PRECO por servi¢o prestado, conforme
tabela abaixo.

14.2 — Este procedimento, na modalidade Concorréncia esta amparado pelo artigo 28, inciso Il da Lei
Federal 14.1333/2021, o julgamento do tipo Técnica e Preco esta amparado pelo artigo 6°, inciso
XXXVIII, letra c.

15 - DA ESTIMATIVA DE PRECO
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15.1 — Devido a peculiaridade da contratacao, foi captado cotacBes de empresas proximas, presentes
nesta regido, ndao sendo possivel a utilizacdo do banco de precos, devido as peculiaridades e
frequéncia dos servigos a serem contratados.

16 — LICITAGCAO - LEI n° 123/2006 — ME e/ou EPP

16.1 — A presente licitacgo ESTA SENDO DESTINADA EXCLUSIVAMENTE para ME -
Microempresas e EPP Empresas de pequeno porte, de modo a atender a disposi¢éo do inciso |, do
art. 48 da lei Complementar n°® 123/2006 e posteriores alteracdes, tendo em vista que o valor desta
licitacio NAO ULTRAPASSARA o valor total de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) e ha possiveis
prestadores de servicos para este objeto na regido do sul de Minas Gerais.

17 - DA JUSTIFICATIVA

17.1 — A presente licitacdo, requisitada pela Presidéncia da Camara visa a disponibilizar aos
funcionarios da Camara servicos de profissionais técnico e especializado para as areas
administrativas de servigos fins, bem como de planejamento, contratacdes e execucdo contratual,
tendo em vista as grandes responsabilidades para o cumprimento das normas destas atividades e a
especializacdo que se exige para execucédo de tais servicos, visto que os funcionarios necessitam de
acompanhamento profissional para o lote trazido a licitacao.

17.2 — O julgamento desta licitagdo por TECNICA E PRECO se justifica pela necessidade de
contratar empresa que realmente comprove que tem especialidade e experiéncia para executar 0s
servicos a serem prestados de forma satisfatéria e que atenda a legislacdo em vigor, as instrucdes
normativas editadas pelos 6rgdos de controle externo, em especial do Tribunal de Contas de Minas
Gerais.

17.2.1 — Neste aspecto, hd que se debrucar sobre o resultado final da licitacdo que indicara a
empresa a ser contratada, pois ndo é correto apenas verificar o MENOR preco, mas a MELHOR
proposta e essa somente podera ser aquilatada através do julgamento por técnica e preco, onde a
condicdo técnica da empresa e de seus profissionais sdo avaliados por servicos executados
anteriormente, bem como a formacgéo académica e especializagdo durante o tempo de servigo.

17.2.2 — A Cémara Municipal estad buscando formas e meios para bem fazer executar as tarefas e
obrigagcbes administrativas, em conformidade com as normas que regem a Administragdo Publica,
mas, para isso, deve-se se cercar de um aparato técnico-administrativo que |he possa dar suporte e
apoio na tomada de decisdes, tanto por parte do Chefe do Poder Legislativo quanto para os seus
auxiliares diretos e, sendo a empresa capacitada tecnicamente para executar servicos inerentes a
area publica vem de encontro aos anseios perseguidos pela atual Administracao.

17.2.3 — N&o basta licitar contratar pelo menor pre¢o, mas, sim, contratar a melhor proposta, ou seja,
contratar empresa que execute um bom e garantido servico e, é isto que a Administragdo almeja com
esta licitagdo: contratar a melhor proposta, ou seja, aquela que possa agregar boa e suficiente
técnica para bem executar os servicos gue se mostram necessarios, associada ao pre¢o que é posto
como aquele que partird do méximo aceitavel como consta do edital para cada lote distinto.

17.2.4 — Nada melhor do que associar boa técnica com valor compativel com o de mercado e, para
isto, ndo basta somente um numero grande de empresas interessadas no certame, mas sim, buscar
aquelas que tenham capacidade técnica devidamente comprovada por servicos anteriores, em vez
daquelas que ndo detém a técnica necesséria para bem executar a contratacéo licitada e, que por
certo, poderao trazer problemas para serem resolvidos no futuro. E isto que se quer evitar.

17.3 — Quanto aos critérios de pontuagdo da capacidade técnica e para que se mantenha a isonomia
entre aquelas empresas que detém um minimo de tal capacidade para bem executar a prestacao dos
servicos conforme a descri¢cdo do objeto, utiliza-se neste certame o percentual de 70% (setenta por
cento) para a proposta técnica e 30% (trinta por cento) para a proposta de pre¢o, sendo um
percentual aceito para o tipo de servico a ser executado, para bem avaliar a CAPACIDADE
OPERACIONAL da licitante.
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“§ 2° No julgamento por técnica e preco, deverdo ser avaliadas e ponderadas
as propostas técnicas e, em seguida, as propostas de pregco apresentadas
pelos licitantes, na propor¢do maxima de 70% (setenta por cento) de
valoragdo para a proposta técnica”. Lei 14.133/2021, art. 36, § 2°

17.4 — Todos os documentos que devem ser apresentados para comprovar a capacidade técnica das
empresas licitantes sdo distintos daqueles referentes as condi¢des de habilitacdo. Os atestados nédo
estdo limitados e estdo distribuidos de forma a aproveitar e avaliar todo o empenho dos profissionais
das empresas durante o longo do tempo, apenas e tdo somente contém um limite de atestados para
pontuacdo. Nao se limitou um nimero minimo ou méaximo de atestados. A avaliacdo da formagéo
académica dos profissionais e as especializacdes sdo postas de forma ampla para que a avaliacéo e
pontuacdo possa alcancar a todos, para bem avaliar a CAPACIDADE PROFISSIONAL dos técnicos
da empresa licitante.

17.5 — Portanto, tratam-se de critérios valorativos simples e objetivos que podem ser cumpridos por
empresas e profissionais que estejam de fato se especializando no dia a dia das execucfes
contratuais com os 6rgédos publicos.

17.5.1 — As consideracdes e justificativas sobre a necessidade de avaliacdo técnica das empresas
interessadas, bem como de seus profissionais, na contratacdo sdo importantes e devem merecer
aceitacdo, tendo em vista que o interesse em executar todos 0s servicos técnico-administrativos e
financeiros e, isto somente é possivel se o0 julgamento for por técnica e preco nos mesmos
parametros como é o caso concreto desta licitacao.

17.5.2 — Este entendimento se coaduna com o que consta em Manual atualizado para o ano de 2024
apresentadas pelo TCU - Tribunal de Contas da Unido, Tribunal de Contas Licitacdes &
Contratos: Orientacdes e Jurisprudéncia do TCU / Tribunal de Contas da Unido. 5% Edicao,
Brasilia: TCU, Secretaria-Geral da Presidéncia, 2024, no que se refere ao percentual de 70%
(setenta por cento) para a proposta técnica e de 30% (trinta por cento) para a proposta de preco,
bem ainda com referéncia a apresentacdo e avaliacdo de diplomas e atestados de servicos
executados anteriormente para comprovar a capacidade operacional da empresa licitante e dos
profissionais que executardo os servicos a serem contratados, tendo em vista que a Cémara
Municipal entende que os motivos para o julgamento por técnica e preco € o Unico meio para bem
avaliar as licitantes e sendo essa a motivacdo relevante para que o procedimento seja concluido
desta forma.

17.6 — Entende ainda a Camara Municipal que as condi¢des de avalia¢éo, distribuicdo da pontuacéo
e 0 percentual entre a técnica e pre¢o se encontram fixadas com clareza, objetividade e precisédo na
forma apresentada e esta em conformidade com os principios da razoabilidade, proporcionalidade,
legalidade e impessoalidade.

17.7 — As justificativas sobre cada critério de pontuacdo constara no Anexo |V, abaixo de cada item.

17.8 — A sessdo na forma presencial se da devido & complexidade da analise dos documentos
exigidos na Proposta Técnica, uma vez que eletronicamente, a Comissao nao teria a seguranga para
aceitar os documentos especificos. Esta licitagdo em especial, na forma presencial diminuira os
custos, se a empresa vencedora estiver localizada proximo ao municipio de Virginia/MG. A interacao
da Comissdo de Contratacdo com os licitantes pode permitir maiores esclarecimentos e analisar
melhor todos os documentos apresentados, podendo sanar de imediato, através de diligencias, as
duvidas. Salientamos que a realizacdo da sessdo em na forma presencial, ndo ocasionara um
aumento dos valores ofertados, mas sim um melhor preco a ser ofertado.

17.8.1 — A sessdo em sua forma presencial tem amparo e seguira os preceitos do art. 17, § 2° da Lei
Federal 14.133/2021.
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17.9 - A presente licitagio ESTA SENDO DESTINADA EXCLUSIVAMENTE para ME -
Microempresas e EPP Empresas de pequeno porte, de modo a atender a disposi¢do do inciso |, do
art. 48 da lei Complementar n° 123/2006 e posteriores alteracdes, tendo em vista que o valor desta
licitacio NAO ULTRAPASSARA o valor total de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) e h& possiveis
prestadores de servigcos para este objeto na regido do sul de Minas Gerais.

17.9.1 — N&o havendo a participagdo de ME ou EPP nesta licitacdo nos referidos itens, os mesmos
poderdo ser contratados com empresas ndo enquadradas nestas condi¢des.

17.10 - Esta contratacdo esta prevista no Plano Anual de Contratacdo — PCA.

18 - TABELA DO(S) ITEM(NS)

Lote: 01
ltem Descrigéo Unida. | Quant. | Valor Médio. Unit. | Valor Médio. Total
Prestacéo de servicos técnicos
profissionais com orientacao,
acompanhamento, ensino, treinamento
1 |em desenvolvimento  profissional e Més 12 R$ 4.500 R$ 54.000,00

gerencial administrativo para as areas
administrativas, de compras e licitacdes
para a Camara Municipal de Virginia —

MG.

Valor Total: cinquenta e quatro mil reais

Virginia - MG, 22 de outubro de 2024.

Lucas Vitor Delfino

Presidente
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Processo: 012/2024 Modalidade: Concorréncia n° Modalidade: 001

ANEXO I

MINUTA DO CONTRATO
NO

CONTRATO: Entre as partes retro nomeadas e qualificadas, fica ajustado para ser cumprido na
execucdo do objeto abaixo descrito deste CONTRATO, referente ao processo epigrafado, conforme
conclusédo do julgamento na Sesséao Publica.

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE VIRGINIA - MG, pessoa juridica de direito publico
interno, através do Poder Legislativo, com sede a Rua Oscar Porto Filho, n® 45 — Sodré — Virginia/MG
- CEP 37.465-000, inscrito no CNPJ sob o n° 03.051.812/0001-54, neste ato representado pelo

Presidente da Camara Municipal, Sr. LUCAS VITO DELFINO, portador do RG MG ............ — SSP/MG
edo CPF ......ocvveenen.

CONTRAT ADA: ettt et e e r e e s eeeaeeee e anas y CNPINC e ,
EST=To [>T = RPN PPPPPRI , n° ... = Bairro ............ , cidade
................... — Estado .................. neste ato representada por
..................................................................................... , portador do RG ........cccccceeeeveeiivivinnnnnen.. € dO
CPF i

EMBASAMENTO: Processo n° 012/2024 — Concorréncia n° 001, Lei Federal n® 14.133/21 e suas
alteracBes e demais normas, e mediante as clausulas e condigfes como a abaixo especificadas:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos profissionais com orientagéo,

acompanhamento, ensino, treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial administrativo

para as areas administrativas, de compras e licitacdes para a Camara Municipal de Virginia - MG.
CLAUSULA SEGUNDA - DA EXECUCAO DA PRESTACAO DE SERVICOS

2.1 — A empresa proponente e que for contratada devera providenciar o atendimento Técnico

Profissional, diariamente na forma a DISTANCIA, em expediente integral de 8h as 17h, nos dias Uteis,

em regime de plantdo para responder todas as consultas que forem solicitas, com uso dos meios de

comunicacao disponiveis.

2.1.1 - A empresa proponente e que for contratada devera fazer 12 (doze) expedientes mensais,

sendo 3 (trés) semanais de no minimo 5h (cinco horas), na forma PRESENCIAL, com técnico

experiente e conhecedor dos servicos que serao executados e devidamente orientados.

2.2 — Servigos nas Licitagbes, Compras e Contratos
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2.2.1 — Apoio Técnico e Administrativo & Camara Municipal e aos servidores dos setores de
Administracdo e das licitagbes, compras, contratos e demais, no que concerne aos Servicos
constantes da descri¢cdo do objeto e seus desdobramentos.

2.2.2 — Apoio Técnico e Administrativo no que se refere a preparacdo dos termos de referéncias para
as contratagdes de bens e servigos.

2.2.3 — Apoio Técnico e Administrativo na elaboracéo dos editais e anexos para aquisicdes de bens e
servicos. Na conducéo das sessfes publicas dos processos licitatorios.

2.2.4 — Apoio Técnico e Administrativo na andlise de recursos administrativos de editais e/ou
documentos. Na concluséo dos procedimentos visando a homologacao, adjudicacdo e formalizacao
dos contratos.

2.2.5 — Apoio Técnico e Administrativo nas execucdes contratuais, em especial as fiscalizacdes
pertinentes. No acompanhamento dos contratos e respectivos termos aditivos.

2.2.6 — Apoio Técnico e Administrativo nos processos com dispensa ou inexigibilidades de licitacao.
No sistema de registro de precos e respectivas atas.

2.2.7 — Apoio Técnico e Administrativo na orientagdo dos membros da Comisséo de Licitagdo e do
Agente de Contratacdo (Pregoeiro) durante a execucao das suas tarefas.

2.2.8 — Apoio Técnico e Administrativo aos funciondrios que sao responsaveis pelo setor
administrativo e setor de licitacdes, compras e contratos.

2.2.9 — Apoio Técnico e Administrativo na prestacdo de informacdes ao Ministério Publico, aos
Vereadores Municipais, ao TCEMG e outros Orgéos de Controle.

2.2.10 — Apoio Técnico & Camara Municipal e aos funcionéarios dos setores das licitagcdes, compras,
contratos e administrativos, no que concerne aos servigos constantes da descricdo do objeto e seus
desdobramentos, tanto na forma presencial ou a distancia, bem como apresentando pareceres
guando requisitados.

2.3 = Servigos no Controle Interno

2.3.1 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para assegurar que as operacdes estejam em
conformidade com as leis.

2.3.2 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para prevenir e detectar erros, fraudes e
irregularidades.

2.3.3 — Apoio Técnico e Administrativo aos funciondrios para alinhar a¢gbes e decisbes aos objetivos
estratégicos.

2.3.4 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para corrigir falhas pontuais e propor
melhorias.

2.3.5 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para avaliar o desempenho das atividades
Administrativas do Legislativo.

2.3.6 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para garantir a eficicia das operacoes.

2.3.7 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para assegurar a fiabilidade dos relatdrios
financeiros.
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2.3.8 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionérios para verificar a observancia das leis e
regulamentos.

2.3.9 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para proteger os ativos contra perdas por
fraude ou negligéncia.

2.3.10 — Apoio Técnico e Administrativo aos funcionarios para apoiar o Controle Externo no exercicio
de sua missao institucional.

2.3.11 - Apoio Técnico e Administrativo aos funcionéarios para dar ciéncia ao Tribunal de Contas de
qualquer irregularidade ou ilegalidade observada na gestao dos recursos publicos.

2.4 — Oferecimento de Cursos e Treinamentos

2.4.1 — A empresa proponente e que for contratada devera oferecer cursos e treinamentos para os
funcionarios que exercem atividades em cada setor distinto diretamente na sede da Camara
Municipal.

2.4.2 — Promocao de treinamento para implantacdo, implementacdo e acompanhamento no Portal
Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP) e Plano Anual de ContratagBes (PCA).

2.4.2.1 - Estes servicos se dardo também com as explicacfes e treinamentos necessarios para que
os funcionarios lotados no Departamento de LicitacGes figuem capacitados para preparar os editais e
as condicdes de operar o sistema, além dos atos administrativos préprios para esta implantagéao.

2.4.2.2 — Capacitar os servidores da Camara Municipal com referencia a Lei n°® 14.133, de 1° de abiril
de 2021, com orientacdo, acompanhamento, ensino, treinamento, ministrando cursos aos servidores.

2.5 - Condicdes da Prestacdo dos Servicos Técnicos Presenciais

2.5.1 — A empresa designara um profissional técnico dentre aqueles listados na sua composi¢ao
técnica para fazer IN LOCO 12 (doze) expedientes mensais, sendo trés por semana, com duragao
minima de 5h (cinco horas), mediante agendamento com a fiscalizagdo do contrato, para
comparecer a sede da Camara Municipal, de forma a atender 0s servi¢os descritos no objeto.

2.6 — Condic¢bes da Prestacdo dos Servigos Técnicos a Distancia

2.6.1 — Os servicos serdo prestados preponderantemente no escritorio da empresa e de onde serdo
prestados todos os atendimentos as consultas feitas pelos servidores da Camara Municipal lotados
nas Areas atendidas pela empresa, servigos estes que poderdo ser feitos via telefone, fax, e-mail ou
outros meios de comunicagédo disponiveis e que possam atender a Camara Municipal, no horario de
8h (oito horas) as 17h (dezessete horas), nos dias (teis.

2.7 — Servicos Presenciais Extras

2.7.1 — A Camara Municipal podera, a seu critério, requisitar a presenca de um profissional da
empresa para 0S servicos presenciais, quando necessario e urgente. Neste caso especifico, 0
agendamento podera ser alterado, de forma a compensar as despesas da empresa. Caso contrario, a
Céamara Municipal arcarid com as despesas de viagem extra, estadia e alimentagéo do técnico.

2.8 — Despesas com Expedientes Presenciais Regulares

2.8.1 — Todas as despesas do técnico da empresa, relativas aos servigcos presenciais semanais seréo
de inteira responsabilidade da empresa, pois deverdo estar incluidas no valor da remuneracgdo
contratual.

2.9 — Da Fiscalizagdo dos Servigos
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2.9.1 — Fica a cargo da Secretaria da Camara Municipal, cargo ocupado pelo Sra. Maria Aparecida
Ribeiro, a responsabilidade pela emissdo da OS - Ordem de Servicos e para FISCALIZAR a
execucdo do objeto, para atestar os servicos executados, para conferi-los e/ou recusa-los e em
seguida para emitir o RECEBIMENTO DEFINITIVO.

2.9.2 — Fica a cargo do Presidente da Camara Municipal, cargo ocupado pelo Sr. Lucas Vitor Delfino,
a responsabilidade pela gestdo contratual.

2.9.3 — N&o transferira outrem, no todo ou em parte, 0 CONTRATO sem prévia e expressa anuéncia
da CONTRATANTE.

2.10 - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

2.10.1 — Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucdo dos
servicos, fixando-lhe, quando nédo pactuado, prazo para corrigi-la.

2.10.2 — Emitir a Ordem de Servico.

2.10.3 - Inspecionar os servicos prestados e acompanhar as obrigacfes contratuais que serdo
indispensaveis para a liberacdo dos pagamentos.

2.10.4 — Atestar a execucao do objeto contratado no documento fiscal correspondente.

2.10.5 - Prestar as informacBes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
funcionarios da CONTRATADA, em rela¢céo aos servicos objeto do Contrato.

2.10.6 — Proporcionar acesso e movimentacdo do pessoal da CONTRATADA as suas instalacoes.
2.10.7 — Efetuar os pagamentos devidos & CONTRATADA nas condi¢bes estabelecidas.

2.10.8 — Fiscalizar a execucdo do CONTRATO, o que nao fara cessar ou diminuir a responsabilidade
da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas.

2.10.9 - Fiscalizar e acompanhar os servicos, observando o fiel cumprimento das exigéncias
constantes deste Termo de Referéncia, o que ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da
CONTRATADA com a execucéo, fiscalizaco e supervisédo dos servigos por pessoas habilitadas.
2.10.10 — Solicitar o imediato afastamento de qualquer colaborador da CONTRATADA, cujo
comportamento ou capacidade técnica seja julgado inconveniente ou esteja em desconformidade
com as disposi¢des contratuais e legais.

2.10.11 - Sustar, no todo ou em parte, a execucdo dos servicos, sempre que a medida for
considerada necessaria.

2.10.12 — Transmitir & CONTRATADA, as instru¢bes necessarias a realizagdo dos servigos,
complementares a este Termo de Referéncia.

2.10.13 - Comunicar & CONTRATADA, imediatamente, a ocorréncia de qualquer acidente com seus
colaboradores.

2.10.14 - Decidir acerca das questdes que se apresentarem durante a execugao dos servicgos.

2.10.15 — NAO SERA PERMITIDA EM HIPOTESE ALGUMA A SUBCONTRATACAO DO OBJETO
LICITADO.
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2.11 - DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

2.11.1 — A Gestéo do Contrato sera exercida pelo Presidente da Camara Municipal, cargo ocupado
pelo Sr. Lucas Vitor Delfino e a fiscalizacdo do Contrato sera exercida pela Secretaria da Camara,
cargo ocupado pela Sra. Maria Aparecida Ribeiro.

2.11.2 — Nao transferira outrem, no todo ou em parte, 0 CONTRATO sem prévia e expressa anuéncia
da CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DESTE CONTRATO

3.1 — O prazo para execucao do objeto deste CONTRATO sera a contar da data de inicio 00/00/2024,
vigente até 00/00/2025.

3.2 — A vigéncia do contrato a ser firmado entre as partes sera de 12 (doze) meses, a contar da sua
assinatura.

3.3 — Como o servico contratado se enquadra nos servicos continuados, o prazo e a vigéncia
contratual poderdo ser prorrogados até atingir 60 (sessenta) meses, conforme dispde o art. 106 da
Lei n®14.133/2021, para atender a Camara Municipal.

3.4 — O valor da parcela mensal podera ser reajustado apds 12 (doze) meses de execucao contratual,
caso o contrato seja prorrogado por aditamento, pelo indice do IPCA acumulado no periodo ou por
outro indice que vier a substitui-lo, para a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro da
contratacao.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DO PAGAMENTO

4.1 - O prego do item constante neste CONTRATO que vigorara ha sua vigéncia, correspondera ao
(s) valor (es) ofertado (s), por lote ou por item, conforme definido nos Anexos I, Il e VIl do Edital do
processo licitatério acima epigrafado.

4.2 - O valor total CONTRATO somando os 12 (doze) meses € de R$ ............cccveeeenns (PP ).
421-Ovalormensal éde R$ .......ccoevveeveinnenns (T ).

4.3 - O valor do referido no item anterior se refere a estimativa de gastos, pelos servi¢os prestados,
conforme o caso, para o periodo de vigéncia deste CONTRATO.

4.4 - O preco fixo ofertado e proposto pela CONTRATADA, seja por item, itens, lote ou lotes, devera
incluir todos os custos diretos e indiretos, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, bem como
outros que incidam ou venham a incidir sobre a execucdo deste CONTRATO, de modo a néo restar
quaisquer outros custos por parte do CONTRATANTE.

4.5 - O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias Uteis apds o fornecimento do objeto e
apresentacdo da nota fiscal correspondente, devidamente conferida e liquidada pela fiscalizacdo do
contrato, com a participacdo do Departamento de Compras no procedimento da baixa na execugao
concluida.

4.6 - Qualquer irregularidade detectada na prestacdo de servigos pelo servidor designado para
fiscalizar da execucéo deste CONTRATO possibilitara a retencdo do pagamento a CONTRATADA até
o restabelecimento do pactuado, seja na forma, condi¢cfes, prazo de entrega, especificacdes e/ou
gualidade do objeto contratado, sem prejuizo de outras penalidades previstas neste instrumento.
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4.7 — Na nota fiscal devera constar o valor unitario do servigo prestado conforme proposto e como
consta do DESTE INSTRUMENTO, quando for o caso, bem como o nimero do processo licitatorio e
da modalidade.

4.8 — Devera estar anexada na nota fiscal a respectiva OS — ordem de servigco, condicdo para
recebimento dos servigos requisitados, para que o pagamento seja efetuado.

4.9 — Nao sera autorizado pagamento referente a qualquer prestacdo de servigcos com inclusédo de
produtos/materiais em desconformidade com a OS — ordem de servico ou que tenha havido recusa
pela fiscalizacdo deste CONTRATO.

4.9.1 — Também ndo serd autorizado qualquer pagamento referente a servico prestado sem a
respectiva OS, condicdo para conferéncia da execucdo do objeto, mediante os precos registrados e
outras condi¢8es requisitadas.

4.10 — Para que o pagamento seja autorizado e efetuado, a CONTRATADA devera manter durante
toda a execucdo contratual a sua regularidade para com INSS, FGTS e Débitos Trabalhistas - CNDT.

4.10.1 - As regularidades serd@o conferidas na data da emissdo da nota fiscal e também na data do
pagamento. Havendo qualquer irregularidade, o pagamento sera suspenso até a respectiva
regularizacéo.

4.11 — Havendo qualquer erro no preenchimento da nota fiscal ou circunstancias que impecam a
devida liquidacdo da despesa, havera a imediata devolucdo a CONTRATADA, pelo Departamento de
Compras, ficando o respectivo pagamento suspenso até que sejam sanadas irregularidades
apontadas, ndo acarretando qualquer acréscimo no pagamento;

4.12 — A Administracio CONTRATANTE, no ato do pagamento, efetuara a retencdo na fonte de
eventuais tributos devidos, se a legislagdo assim o exigir. O valor desta retencdo devera estar
destacado na Nota Fiscal.

4.13 — A CONTRATADA devera encaminhar junto com a nota fiscal, documento que comprove sua
opcdo pela tributacdo pelo SIMPLES NACIONAL, e ainda apresentar a declaracdo de faturamento
indicando o nivel da tabela de retencdo em que esta enquadrada, no que couber, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006.

4.14 — A CONTRATADA ¢ responsavel pela correcdo dos dados e valores apresentados, bem como
por quaisquer erros ou omissfes constantes nas notas ficais.

4.15 — O pagamento somente sera efetuado por via bancaria, através de depdsito na conta e agéncia
determinadas pela CONTRATADA.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 - Os recursos necessarios ao atendimento das despesas com a respectiva Ordem de Servico
(OS) correréo a conta das dotagdes proprias do orgamento vigente, ja descritas no item 17.1 do Edital
do processo epigrafado e que originou este CONTRATO e também descritas abaixo:
Dotacdo: 3.3.90.39.00.1.01.00.01.031.0001.2.0002 - Servicos Técnicos Profissionais -
Desenvolvimento do Gabinete e Secretaria da Camara.
Fonte: 1.500

CLAUSULA SEXTA — DO RECEBIMENTO, RESPONSABILIDADE E DA GARANTIA
6.1 - CONTRATADA fica obrigada ao atendimento de todos os pedidos efetuados pelas ordens de

servicos - OS durante a vigéncia deste CONTRATO, dentro do prazo e condi¢cdes estabelecidas e
descritas na OS, durante a vigéncia deste Instrumento.
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6.1.1 - O atendimento devera se dar com qualidade, presteza, respeito aos prazos e demais
condicdes da proposta ofertada e aquelas constantes nos Anexos | e Il do processo que embasa este
instrumento, de modo a bem executar o objeto.

6.1.2 - A CONTRATADA obriga-se a manter a compatibilidade com todas as obrigacdes assumidas
no momento da sua habilitacdo, em especial junto ao:

6.1.2.1 — Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS, mediante
apresentacéo de certiddo emitida pela Caixa Econdmica Federal, ou Certiddo Positiva com efeitos de
Negativa,

6.1.2.2 - Regularidade relativa a seguridade social - INSS, mediante apresentacao de certiddo emitida
pela Fazenda Federal ou Certiddo Positiva com efeitos de Negativa;

6.1.2.3 — Regularidade dos Débitos Trabalhistas, com apresentacéo de Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT, emitida pelo T.S.T. (Tribunal Superior do Trabalho) ou Certiddo Positiva com
efeitos de Negativa;

6.2 - A CONTRATADA se obriga a manter durante a execucdo deste CONTRATO as condi¢cdes
técnicas de responsabilidade operacionais, no que couber, bem ainda as situacGes de habilitacdo e
gualificacdo técnica exigidas no processo licitatério que deu origem a este CONTRATO, bem como
de outras concernentes e exigidas para o fornecimento do objeto, conforme condi¢cBes da proposta de
preco ofertada pela CONTRATADA.

6.2.1 — Quando a prestacdo de servicos ndo corresponder as referidas exigéncias técnicas, o item ou
itens recusados deverdo ser refeitos no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da notificacdo, independentemente da aplicacdo das penalidades legais e aplicaveis a
guestao.

6.2.2 - A CONTRATADA se responsabilizard em substituir, corrigir ou reparar, item ou itens da
prestacdo dos servicos, conforme o caso, acatando determinagéo da fiscalizac@o da execucado deste
CONTRATO com presteza, disponibilidade e pontualidade, sem qualquer custo adicional e sem
prejuizo do prazo ja estipulado.

6.3 - A CONTRATADA se responsabilizara por eventuais vicios ou defeitos que forem constatados
nos servigos prestados decorrentes deste CONTRATO, assim como pelos fatos decorrentes de tais
vicios ou defeitos apds a prestacdo dos servigos, aplicando-se as disposi¢cdes do Cadigo de Defesa
do Consumidor, no que couber.

6.4 - A CONTRATADA dard prazo de garantia dos servigos prestados, contra vicios ou erros do
servigo, a contar da data da nota fiscal, ou conforme legislacdo para cada caso.

6.5 - Ser4d da CONTRATADA a garantia pela procedéncia, condi¢es, qualidade, e outros atributos
inerentes aos servigos prestados, bem como pelas normas especificadas pelos 6rgédos de controle,
bem ainda de outras condi¢cdes complementares, conforme consignadas no processo licitatério que
embasa este instrumento.

6.6 — A CONTRATADA se obriga a comunicar a Administracdo CONTRATANTE, qualquer alteracao
contratual, funcional e/ou operacional que possa comprometer a regular prestacdo de servi¢os do
objeto deste CONTRATO.

6.7 - Os eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros, seja por ineficiéncia ou
irregularidades cometidas na execugdo das obrigacdes assumidas no presente CONTRATO, sera
causa de ressarcimento.

6.7.1 - Ocorrendo a obrigagdo do ressarcimento, a CONTRATADA podera fazer o pagamento do
valor do prejuizo apurado, através de guia bancéria retirada na Tesouraria Municipal ou podera tal
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valor ser ressarcido de desconto de pagamento a que a CONTRATADA for credora, prevalecendo a
supremacia do interesse publico.

6.8 - A CONTRATADA fica obrigada a comparecer sempre que solicitada na sede do
CONTRATANTE, diretamente no Departamento de Compras e Licitacbes e/ou ao Departamento
Requisitante, em horario por estes estabelecido, a fim de receber ou dar instrucdes sobre a execucéo
do objeto e/ou participar de reunides.

6.9 — CONTRATADA fica obrigada a comunicar a Administracdo CONTRATANTE, qualquer alteracao
contratual, funcional e/ou operacional que possa comprometer a prestacdo dos servicos.

6.10 — O CONTRATANTE através do servidor designado para acompanhar e fiscalizar a perfeita
execucdo do presente instrumento, deverd comunicar e lavrar a competente comunicacdo e/ou
notificacdo a CONTRATADA quando houver quaisquer apontamentos e/ou irregularidades e fixando
prazo para sanéa-las.

6.11 — A CONTRATADA responde civil, administrativa e criminalmente por danos e prejuizos
devidamente apurados, que da execucdo ou inexecucdo do objeto deste CONTRATO vier a causar,
direta ou indiretamente, ao CONTRATANTE ou a terceiros.

6.12 — O CONTRATANTE néo esta obrigado a se utilizar deste CONTRATO, podendo cancela-lo ou
promover licitacdo especifica quando julgar conveniente, nos termos da legislacdo pertinente, bem
como ndo estd obrigado adquirir qualquer quantidade minima de itens ou de lotes registrados e
transcritos no Edital e seus anexos.

6.13 — E parte integrante deste CONTRATO, o Edital e todos 0s seus anexos.

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO E DA TRANSFERENCIA DO CONTRATO

7.1 - A fiscalizagdo na execucdo deste CONTRATO sera exercida pelo Sra. Maria Aparecida
Ribeiro, ocupante do cargo de de Secretaria, com atribuicdes para aferir a prestacdo dos servicos e o
cumprimento integral das condi¢fes pactuadas pela CONTRATADA, tais como 0s requisitos para o
aceite, a recusa ou designacdo de substituicdo e/ou correcdo de item, itens ou de todo o objeto
fornecido.

7.2 - A ndo observancia do item anterior, seja nas condi¢Bes e prazo estipulados para substituir ou
corrigir a execucdo pactuada, resultara motivo de rescisdo deste CONTRATO, além de outras
sang¢@es previstas neste Instrumento.

7.3 - Este CONTRATO néo poderéa ser transferido no todo ou em parte, ou ainda cedido, salvo de
interesse publico e da Administracéo, e formalmente autorizado pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DA REVISAO DE PRECOS, RESCISAO E DO CANCELAMENTO

8.1 - Durante a vigéncia deste CONTRATO, os pre¢os ndo poderdo ser superiores aos praticados no
mercado, ficando a CONTRATADA, em caso de reducdo dos precos de mercado, ainda que em
carater temporario, obrigada a comunicar a CONTRATANTE o(s) novo(s) preco(s), que substituird os
precos em vigor.

8.2 - Ocorrendo aumento ou redugédo dos pre¢os cotados, conforme a dindmica do mercado, cabera a
CONTRATADA informar e REQUERER, na forma legal, a atualizagdo dos pre¢os junto ao
CONTRATANTE, pelo servidor responsavel pela execu¢do deste CONTRATO, de modo a possibilitar
a manutenc¢éo do equilibrio econémico-financeiro do que foi compromissado.

8.2.1 — O requerimento deve ser instruido com as pecas contabeis-financeiras que demonstrem a real
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situacdo apresentada, como também de demonstrativos do comportamento de mercado, desde que
se enquadrem nas hipdteses de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis ou de forca maior, ou ainda outras condicionantes que configurem alea econémica, e
gue possam impedir a regular execucéo deste CONTRATO.

8.2.2 - Sendo legal e deferido o requerimento, os precos revisados somente serdo validos apds a
publicacdo do despacho da Autoridade Superior e publicado no site da Cémara Municipal, como
também no Quadro de Avisos e da preparagéo e assinatura do respectivo termo aditivo.

8.2.3 — A revisdo dos precos registrados também podera ocorrer, independentemente de solicitacao
ou requerimento da CONTRATADA em decorréncia de eventual reducdo daqueles praticados no
mercado, cabendo a Camara Municipal, pela fiscal do CONTRATO, através do Departamento de
Compras e LicitagcBes tomar as providéncias cabiveis, na forma legal.

8.3 - O presente instrumento podera ser rescindido, caso a CONTRATADA ndo cumpra as exigéncias
nele constantes e no Edital do processo que o embasa ou quaisquer outras hipéteses de inexecucao
deste instrumento, ou ainda se for de justificado interesse publico e da Administragdo, sendo sempre
garantido o contraditdrio e a ampla defesa.

8.3.1 - Também podera este CONTRATO ser rescindido quando a CONTRATADA requerer, por
escrito e com fundamentos, comprovando estar impossibilitada de cumprir as exigéncias do Ato
Convocatério que deu origem a este CONTRATO, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, sem
prejuizo das penalidades previstas neste instrumento, conforme o caso.

CLAUSULA NONA - DO RECONHECIMENTO E DAS PENALIDADES

9.1 - A CONTRATADA ao assinar este CONTRATO, declara reconhecer os direitos da Administracao
CONTRATANTE, em caso de Rescisdo Administrativa, como dispde no art. 155, da Lei n.
14.133/2021. Declara também que tem pleno conhecimento de todas as clausulas e condi¢des aqui
estabelecidas, gerais e peculiares, ndo podendo invocar qualquer desconhecimento quanto as
mesmas, como elemento impeditivo do perfeito cumprimento da execucéo do seu objeto.

9.1.1 - A CONTRATADA reconhece e aceita que todas as questdes e ocorréncias apontadas e que
possam levar a rescisdo deste instrumento sejam concluidas sempre no interesse publico.

9.2 - Fica de conhecimento da CONTRATADA que as condi¢cBes de execucdo do objeto deste
CONTRATO podem ser modificadas, em face da superveniéncia de normas federais ou municipais
sobre a matéria, ressalvando-se que sempre estara em primeiro plano a supremacia do interesse
publico.

9.3 - Fica também de conhecimento da CONTRATADA que € Unica responsavel por documentos
apresentados para a formalizacdo deste CONTRATO, bem como durante a sua execug¢ao, por isso,
responde administrativa, civil e criminalmente pela fidelidade de tais informacdes e documentos
apresentados.

9.4 - As obrigag@es estabelecidas quando ndo cumpridas, seja total e/ou parcial, como disposto neste
instrumento, sujeitam-se & CONTRATADA as sangfes previstas nas normas regentes do certame
licitatorio antecedente a este CONTRATO, além de multas pelas seguintes condicdes e nos
percentuais:

9.4.1 - 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado constante no item 4.2 pela recusa em assinar o
CONTRATO;

9.4.2 - 5% (cinco por cento) do valor constante no item 4.2 pela sua inexecucao total;

9.4.3 - 10% (dez por cento) do valor da OS — Ordem de Servico, pela sua inexecugao ou atraso na
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prestacédo dos servicgos;

9.4.4 - 5% (cinco por cento) do valor da (OS) — Ordem de Servico, quando houver servico
desconforme com a requisi¢éo.

9.4.5 - 10% (dez por cento) sobre o valor estimado constante no item 4.2 pela desisténcia imotivada
deste CONTRATO.

CLAUSULA DECIMA - DOS CASOS OMISSOS E DO FORO

10.1 - Nos casos omissos e ndo previstos neste CONTRATO serdo aplicadas as normas e
regulamentacdes vigentes, que também prevalecerdo quando houver conflitos nas suas Clausulas.

10.2 - As partes elegem do Foro da Comarca de Itanhandu, Minas Gerais, para dirimir as questfes
decorrentes deste instrumento, com expressa renlncia de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

E, por estarem justas e compromissadas, as partes, assinam este CONTRATO, em
duas vias, de igual teor, na presenca das testemunhas abaixo identificadas e assinadas.

Camara Municipal de Virginia - MG, ..., .....ocooeeveirieneeeninninns de 2024

CAMARA MUNICIPAL DE VIRGINIA - MG
CONTRATANTE
LUCAS VITOR DELFINO
PRESIDENTE

VISTO:

Dr. Luiz Gustavo Proenca de Rezende
Assessor Juridico

OAB/MG 120.219

TESTEMUNHAS:
RGICPF: e
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Processo: 012/2024 Modalidade: Concorréncia n° Modalidade: 001

ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA TECNICA

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacao de servicos técnicos profissionais com orientacao,
acompanhamento, ensino, treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial administrativo
para as areas administrativas, de compras e licitacdes para a Camara Municipal de Virginia - MG.

1 - EXPERIENCIA DA PROPONENTE:

1.1 - Tempo de atividade da sociedade em servicos profissionais para Administracdo Publica,
conforme item 7.2.1 do edital. (Conferir no Anexo IV, item 2.1):

Quesito | — Tempo de Atividade da Empresa :
Data inicio atividade Tempo (anos completos): Doc. Pontos:

1.2 - Relacdo dos contratos, atestados, declaracfes e certiddes de servicos prestados pela licitante
proponente para 6rgdos publicos, conforme item 7.2.2 do edital. (Conferir no Anexo IV, item 2.2):

Orgéo atendido: Periodo: Doc. Pontos:

SUB-TOTAL: = =

1.3 - Relacdo dos comprovantes do exercicio de magistério em instituicbes de ensino superior (IES)
pelos integrantes da equipe técnica, conforme item 7.2.3 do edital. (Conferir no Anexo 1V, item 2.3):

Quesito Il - Experiéncia Académica Docente:
Profissional/ IES Curso / Disciplina Anos Doc. Pontos
Professor: letivos
SUB-TOTAL: - - -

1.4 - CAPACITACAO DA EQUIPE TECNICA:

1.4.1 - Identificacdo da capacitacdo académica do(s) profissional(is) da proponente, conforme item
7.2.4 do edital. (Conferir no Anexo IV, item 2.4):

Quesito IV - Capacitacdo do(s) Profissional(is) da Preponente:
Nome do profissional: Grau Curso: Doc. Pontos:
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SUB-TOTAL:

1.4.2 - Comprovacdo de atualizacdo profissional do proponente — relagdo de certificados de

participacdo em congressos, féruns, semindarios e simposios, conforme item 7.2.5 do edital (Conferir
no Anexo IV, item 2.5):

Quesito V — Participacdo em Congressos, Foruns e Seminarios:
Profissional: Promotor: Evento / Temas: Doc. Pontos
SUB-TOTAL: - - -

1.4.3 - Comprovacdo de atualizacdo profissional da proponente - Relacdo de certificados de
participacdo em cursos de extensdo, atualizacdo, capacitacdo ou aperfeicoamento, direcionado

exclusivamente a Administracdo Publica, conforme item 7.2.6 do edital. (Conferir no Anexo 1V,
item 2.6):

Quesito VI - Participacdo em Cursos:
Profissional: Promotor: Curso / Tema: Doc. Pontos
SUB-TOTAL: - - -

1.5 - PRODUGAO INTELECTUAL PROFISSIONAL:

1.5.1 - Relagdo de livros, e artigos técnico-profissionais publicados, de autoria dos membros da equipe
técnica da proponente, conforme item 7.2.7 do edital (Conferir no Anexo IV, item 2.7):

Quesito VIl - Publicagbes:

Espécie: Profissional Autor: Titulo / Editora / Doc. Pontos
Local da publicacéo:

SUB-TOTAL: -

1.6 - EXPERIENCIA DO PROFISSIONAL:

1.6.1 - Tempo de atividade préatica do Profissional em servicos para Administracdo Publica, conforme
item 7.2.8 do edital. (Conferir no Anexo IV, item 2.8):
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Quesito VIII - Publicagbes:

Data inicio atividade Orgéo Publico Tempo (anos completos):

Doc.

Pontos:

SUB-TOTAL: - -

1.7-TOTAL DOS PONTOS ALCANCADOS

Local e Data

Assinatura do Responsavel legal da Proponente
RG e CPF
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Processo: 012/2024 Modalidade: Concorréncia n° Modalidade: 001

ANEXO IV

PLANILHA DE CRITE

1 - ESCLARECIMENTOS INICIAIS

RIOS PARA PONTUAGAO

1.1 - A pontuacao técnica de cada proposta sera determinada pelo somatério das notas dos quesitos
relacionados no quadro abaixo, cuja valoracdo foi previamente definida pela Camara Municipal
Licitante com base nas caracteristicas particulares de cada quesito e face ao volume e variedade dos

servicos a serem executados.

1.2 - Na sequéncia deste anexo estdo dispostas as planilhas contendo os elementos e caracteristicas
gue servirdo de parametro para o julgamento e a classificacdo das propostas, segundo a pontuacdo

obtida pelo atendimento ou ndo de cada quesito.

1.3 - A pontuacdo méxima estabelecida para efeito de avaliacdo da Proposta Técnica, de acordo com
0s critérios estabelecidos neste edital, € de 40 (Qquarenta) PONTOS.

1.4 - A Nota da Proposta Técnica (NPT) corresponderd ao somatdério dos quesitos avaliados com
base na documentacéo apresentada por cada proponente, conforme abaixo:

NPT =1+1l+1l+1V+V+VI+VI+ VI

2 - CRITERIOS E PARAMETROS PARA PONTUACAO TECNICA
2.1 - Os quesitos a serem avaliados e respectivas valora¢des sédo os seguintes:

Quesito: Nota maxima:
| — Tempo de atividade da Empresa em servicos correlatos 05
Il — Experiéncia de servicos administrativos 05
Il — Experiéncia académica docente 05
IV — Qualificacéo do(s) Profissional(is) 05
V — Participacdo em congressos e seminarios 05
VI — Participacdo em cursos 05
VIl — Publicacdes na area dos servicos licitados 05
VIIl — Tempo de atividade do Profissional em servicos correlatos 05
TOTAL : (quarenta) pontos 40

2.1 - TEMPO DE ATIVIDADE

2.1 - A pontuagdo sera apurada a partir da data de efetivo inicio da atividade da sociedade em
servigos profissionais para Administracdo Publica, constante dos documentos apresentados pela

licitante, atribuindo-se a seguinte pontuacao:

2.1.1 - Acima de 5 anos de atividade .................

2.1.2 - Acima de 4 anos de atividade até 5 anos

2.1.3 - Acima de 3 anos de atividade até 4 anos:
2.1.4 - Acima de 2 anos de atividade até 3 anos:

2.1.5 - Acima de 1 anos de atividade até 2 anos:

: 4 (quatro) pontos;
3 (quatro) pontos;
2 (dois) pontos;

1 (um) ponto;
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2.1.6 - Menos de um ano de atividade ...............: 0 (zero) ponto.

2.1.7 - IMPORTANTE: Para a verificagéo e contagem do periodo do inicio da atividade somente
devera ser considerado PERIDO COMPLETO, conforme tabela acima.

2.1.7.1 — O critério de pontuacdo por Tempo de Atividade visa a melhor pontuacdo para empresas
gue tenham um maior tempo de atividade no mercado, pontuando melhor a maior experiéncia da
empresa.

2.2 - EXPERIENCIA DA EMPRESA EM SERVICOS ADMINISTRATIVOS

2.2.1 - A pontuacdo serd apurada com base nos contratos, atestados, certiddes ou declaracdes
fornecidas, nos termos da clausula 7.2.2, deste edital.

2.2.2 - Sera atribuido 1 (um) ponto para cada contrato, atestados, certidGes ou declaracdes de
servicos prestados, por ORGAO PUBLICO atendido pela licitante proponente. O limite méaximo de
pontos atribuidos para um mesmo 6rgao publico ou privado sera de 1,0 ponto, caso a haja atestados,
certidfes ou declaragfes de servigos prestados em periodos distintos, igual ou maior que 2 para o
mesmo 6rgao.

2.2.3 - A pontuacdo maxima deste quesito serd de 5 (cinco) pontos, mesmo que o somatoério dos
pontos obtidos seja maior.

2.2.4 - Na verificacdo dos atestados, a Comissdo de Contratacdo atentara para a identidade entre os
servicos declarados e 0s servicos objeto da presente licitacdo (conferir ao que consta dos subitens
do item 3 do Anexo | deste edital — Termo de Referéncia).

2.2.5 - A comprovacao dar-se-4 através de contratos, atestados, certiddes ou declaracfes expedidos
pelos érgéos beneficidrios dos servicos e devidamente assinados, constando o0s seguintes itens:

2.2.5.1 - Identificag&o do 6rgéo expedidor e do respectivo signatario;

2.2.5.2 - Descrigéo dos servicos executados, aceitando-se, para efeito de pontuagdo nesta licitagédo, a
experiéncia em quaisquer das atividades listadas no item 3 e seus subitens do Anexo | deste edital
(Termo de Referéncia);

2.2.5.3 - Indicagéo do periodo da prestacdo de servigos.

2.2.6 - A Comissédo de Contratagdo reserva-se o direito de realizar visitas ou consultas aos 6rgdos
emissores dos contratos, atestados, das declaracdes e/ou certidbes, a fim de esclarecer duvidas
sobre as informacdes contidas nos documentos ou sobre questdes relacionadas a prestacdo de
servigcos da proponente, ou simplesmente para confirmar a autenticidade dos documentos.

2.2.6.1 - O critério de pontuacdo por servigos prestados para érgdos publicos pela empresa, visa
pontuar melhor as empresas que demonstrem na pratica que ja executaram os servi¢os pretendidos
ou similares para entidades de direito publico.

2.2.7 - EXEMPLO de apresentacao e contagem:

Orgao atendido: Contratos, Atestados, Doc. Pontos:
Certiddes ou Declaracdes
- Quantidade
Prefeitura Municipal de .............. 1 00 1,0
Prefeitura Municipal de .............. 1 00 1,0
Céamara Municipal de ................ 1 00 1,0
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SAAEdE ..o 2 00 1,0
TOTAL: - 4,0

2.3 — EXPERIENCIA ACADEMICA DOCENTE

2.3.1 - A pontuacéo sera apurada com base no tempo de exercicio de magistério dos integrantes da
equipe técnica em instituicbes de ensino superior (IES), devidamente comprovado, na docéncia de
disciplinas relacionadas com a Administracdo Publica e/ou outros temas correlatos e pertinentes ao
objeto desta licitacao, no que diz respeito a aplicagcéo dos recursos publicos.

2.3.2 - Sera atribuido 1,0 (um) ponto para cada ano letivo completo de docéncia, até o limite maximo
de 5,0 (cinco) pontos no total para cada licitante, somados todos os profissionais.

2.3.3 - O exercicio do magistério sera comprovado através de copia da CTPS, copia de contratos
particulares, ou de certidGes emitidas pelas instituicées de ensino empregadoras.

2.3.4 — O critério de pontuacdo por ano de docéncia visa atender os colaboradores da melhor forma
didatica e pratica, uma vez que faz parte do objeto o ensino e ministracdo de cursos especificos aos
servidores da Camara Municipal, sendo importante a experiéncia neste quesito.

2.3.5 - EXEMPLO de apresentacdo e contagem:

Profissional/ IES Curso / Disciplina Anos Doc. Pontos
Professor: letivos

Contador A ou Faculdade Ciéncias Contabeis - 2008 00 1,0
Administrador A | ... Contabilidade Publica

Advogado ou Universidade Direito Administrativo 2010 00 1,0
AdministradorB | ............ Gestéo Publica

Advogado C Faculdade @ | ..., 2015 00 1,0
TOTAL: - - - 3,0

2.4 — QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA

2.4.1 - O(s) Profissional(is) designado(s) para execu¢do dos servicos administrativos sera de no
minimo 1 (um) profissional com formacdo superior em Administracdo de Empresas, Ciéncias
Contabeis, Direito, e outros afins.

2.4.2 - A pontuacgédo sera apurada com base nos certificados de conclusédo de cursos graduacgéo e de
especializacdo, nos niveis de péds-graduacdo, mestrado e doutorado, exclusivamente do(s)
profissional(is) integrante(s) a ser disponibilizado para atendimento da prestagéo dos servicos.

2.4.2.1 — Serdo considerados as declaracdes emitidas pelas Faculdades, Universidades, Institutos de
Ensino com as devidas comprovacdes de que o(s) Profissional(is) esta(ao) matriculado(s) e cursando
ensino de Pos-graduacado, Mestrado e/ou Doutorado.

2.4.3 - Para efeito de pontuagdo sera considerado o certificados de maior grau entre todos os
profissionais da licitante, ou seja, correspondente ao curso de maior graduagdo apresentado,
observada a seguinte escala:

2.4.3.1 - Graduagéo: 1 (um) ponto pelo certificado;

2.4.3.2 - Pés-graduacéo: 2 (dois) pontos pelo certificado

2.4.3.3 - Mestrado: 3 (trés) pontos pelo certificado;

2.4.3.4 - Doutorado: 4 (quatro) pontos pelo certificado.
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2.4.3.5 - Pés-Doutorado: 5 (cinco) pontos pelo certificado.
2.4.4 - A pontuacdo total deste quesito corresponderd a maior das notas obtida entre todos os

profissionais da licitante, limitada ao maximo de 5 (cinco) pontos.

2.4.5 - Registra-se que € necessaria a comprovagdo de pelo menos um membro da equipe com curso
de graduacgédo compativel com o objeto licitado para habilitacdo da proponente.

2.4.6 - Serdo aceitos apenas cursos com duragdo minima de 360h (trezentas e sessenta horas) nas
areas da Administracao, Contabilidade, Direito, ou outros temas.

2.4.7 - O critério de pontuacao pela qualificacdo técnica visa pontuar melhor a licitante que detiver
pessoal com formacdo e especializacdo de maior grau, uma vez que o conhecimento académico
contribui em muito para a exceléncia no ensino e transmissdo das informagdes.

2.4.8 - EXEMPLO de apresentacao:

Nome do profissional: Grau: Curso: Doc. Pontos:
Contador A ou

Administrador A Pés-graduado Gestéo Financeira 00 2
Advogado C

Contador B ou

Administrador B Mestrado Administracao Publica 00 3
Advogado C

TOTAL: - - - 3

Obs: Seré considerada a maior nota obtida entre todos os Profissionais da empresa licitante.
2.5 - PARTICIPACAO EM CONGRESSOS, FORUNS E SEMINARIOS

2.5.1 - A pontuacdo serd apurada com base na analise dos certificados de participagdo do(s)
Profissional(is) da proponente em congressos, féruns, seminarios e simpdésios, atribuindo-se 1 (um)
ponto para cada evento comprovado, até o limite maximo de 5 (cinco) pontos por profissional e a
mesma pontuacao total para cada licitante.

2.5.2 - Serdo contados apenas os certificados de eventos que tenham como temas assuntos ligados
a Administracdo Publica e outros temas correlatos e pertinentes ao objeto deste contrato como
emprego, renda, meio ambiente, desenvolvimento social, sustentabilidade, economia, direito publico,
ética, gestdo da salde, gestdo do esporte, entre outros.

2.5.3 - Nao serdo contados certificados de participacdo em palestras, reunides, encontros de curta
duracao e eventos congéneres.

2.5.4 - Poderdo ser contados congressos, seminarios e reuniées nos quais o profissional tenha
atuado como palestrante, devidamente comprovados.

2.5.5 - O critério de pontuacdo para congressos, féruns, seminarios e simpdsios, visa rangquear
melhor a licitante, cuja profissional busque maior capacitagdo e interesse por temas relacionados ao
objeto.

2.5.6 - EXEMPLO de apresentacdo e contagem:

Profissional: Promotor: Evento / Temas: Doc. Pontos
Contador A ou

Congresso Estadual de Administracéo

Administrador A CRA de Empresas 00 1,0
Advogado A P
Advogado B ou ALMG Seminério de Gestdo Pudblica 00 1,0
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Administrador B Municipal

Advogado B

Contador C ou | Simpdsio de Contabilidade Publica:

Administraddor C NDJ contabilizacdo dos repasses de 00 1,0
Advogado C recursos ao Poder Executivo

TOTAL.: - - - 3,0

2.6 - PARTICIPACAO EM CURSOS:

2.6.1 - A pontuacdo sera apurada com base na analise dos certificados de participacdo do(s)
Profssional(is) da proponente em cursos de extensdo, atualizacdo, capacitacdo ou aperfeicoamento
profissional, voltados para assuntos de natureza da Administracdo Publica, atribuindo-se 1,0 (um)
ponto para cada curso comprovado, até o limite maximo de 5 (cinco) pontos por profissional e o
mesmo ndmero de pontos no total para cada licitante.

2.6.2 - Serdo aceitos também comprovantes de cursos a distancia ou telepresenciais.

2.6.3 - Serdo contados apenas os certificados de eventos que tenham como temas assuntos ligados
a Administracdo Publica e outros temas correlatos e pertinentes ao objeto desta licitacdo que tera
sua execucado contratada.

2.6.4 - Poderdo ser contados cursos nos quais o profissional tenha atuado como professor ou
instrutor.

2.6.5 - O crittrio de pontuacdo para cursos de extensdo, atualizacdo, capacitacdo ou
aperfeicoamento profissional, visa ranquear melhor a licitante, cuja profissional complemente sua
formacdo académica com cursos especializados nas areas da Administracéo Publica, sendo de suma
importancia se reciclar e conhecer profundamente cada area da Administracao Publica.

2.6.6 - EXEMPLO de apresentacdo e contagem:

Profissional: Promotor: Curso / Tema: Doc. Pontos
Contador ou Administrador A AMM Contabilidade Publica 00 1,0
Contador ou Administrador B TCE-MG Controle Interno 00 1,0
Contador ou Administrador C Interlegis Orcamento publico 00 1,0
Advogado A TCE-MG Contratos Administrativos 00 1,0
Advogado B TCU Inexigibilidade de Licitacdo 00 1,0
TOTAL: - - - 5,0

2.7 - PUBLICACOES:

2.7.1 - A pontuacao sera apurada com base na analise de livros ou artigos, de autoria de quaisquer
dos membros da equipe técnica do proponente, publicados em jornais impressos, revistas ou sites
especializados, atribuindo-se a seguinte pontuacgéo:

2.7.1.1 - (um) ponto para cada livro publicado;

2.7.1.2 - (um) ponto para cada artigo publicado.

2.7.2 - A pontuagdo maxima deste quesito sera de 5 (cinco) pontos para cada profissional e de 5
(cinco) pontos no total para cada licitante, mesmo que o somatorio dos pontos obtidos seja maior.

2.7.3 - O critério de pontuagdo para publicacbes de livros e artigos visa pontuar melhor os
profissionais das licitantes que se debrucem a transmitir seus conhecimentos na forma impressa ou
digital de seus trabalhos no a&mbito da Administracdo Publica, demostrando um vasto conhecimento
na matéria.
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2.7.4 - EXEMPLO de apresentacdo e contagem:

Espécie: Profissional Autor: Titulo / Editora / Doc. Pontos
Local da publicacéo:
Livro Advogado/Contador/ Gestao Publica Municipal — Editora 00 1,0
Administrador A
Artigo Advogado/Contador/Ad | Limites de gastos da Prefeitura 00 1,0
ministrador Municipal ......... —Jornal ........
edicdo ...de [/ [/
Livro Advogado Improbidade Administrativa — 1,0
Editora A
TOTAL: - - - 3,0

2.8 - TEMPO DE ATIVIDADE DO PROFISSIONAL

2.8.1 - A pontuacdo sera apurada a partir da data de efetivo inicio da atividade pratica do Profissional
em servicos nos setores que exercam atividades de licitagcdes, compras, contratos, controle interno,
contabilidade publica, direito publico, para Administracdo Publica, constante dos documentos
apresentados pela licitante, atribuindo-se a seguinte pontuacao:

2.8.1.1 - Acima de 5 anos de atividade

2.8.1.2 - Acima de 4 anos de atividade até 5 anos: 4 (quatro) pontos;

2.8.1.3 - Acima de 3 anos de atividade até 4 anos: 3 (quatro) pontos;

2.8.1.4 - Acima de 2 anos de atividade até 3 anos: 2 (dois) pontos;

2.8.1.5- Acima de 1 anos de atividade até 2 anos: 1 (um) ponto;

2.8.1.6 - Menos de um ano de atividade

2.8.2 - O critério de pontuacdo por tempo de atividade profissional visa a melhor ranque para os
profissionais que detenham maior tempo e experiéncia pratica em fun¢des correlacionadas ao objeto,
conhecendo de forma pratica os percal¢cos dos servigcos a serem executados.

Local € dat@.........cceevueiieiiiiieiieeeeeeeii e

Assinatura Representante Legal

RG e CPF
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Processo: 012/2024 Modalidade: Concorréncia n° Modalidade: 001

ANEXO V

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO (Comercial)

PROPONENTE:
CNPJ:

Endereco:

Apresentamos nossa proposta de preco para execucio de servigos administrativos profissionais tem
como objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnicos profissionais com
orientacdo, acompanhamento, ensino, treinamento em desenvolvimento profissional e gerencial
administrativo para as areas administrativas, de compras e licitagcbes para a Camara Municipal de
Virginia - MG, conforme descrito no Edital, em especial a minuta contratual, fazemos nossa proposta

de preco com valores global e mensal, respectivamente, de:

LOTE 01

R$ i, (et s ) — preco parcela mensal

R$ .o (et ) — preco periodo de 12 (doze)
meses

VALIDADE DA PROPOSTA: 90 (noventa) dias

No valor ofertado estdo inclusas todas as despesas com pessoal, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, viagens, estadia, alimentacdo e quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir sobre a execugao do contrato a ser firmado.

Declaramos ter tomado conhecimento do inteiro teor do edital desta licitagdo e de estar ciente
dos critérios de julgamento do certame, bem como da forma de pagamento para remunerar a
prestacdo dos servigos técnicos especializados.

Local e data

Assinatura do Socio Administrador da empresa
RG e CPF
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ANEXO VI

RELAGCAO DE PESSOAL TECNICO ESPECIALIZADO - Modelo

Proponente: ......cccccoiiiiiiiii s

Declaramos ter disponibilidade do pessoal profissional abaixo relacionado, com o compromisso de
utiliza-lo na execucao dos servicos, durante o tempo que vigorar o contrato, caso nossa empresa seja
vencedora do certame.

1 — Identificagcdo dos profissionais da Equipe técnica:
Profissional 1:

L0 0
RV 41 [od U] Lo PRSPPI
FACUIAAAE: ... .. ettt ee e s bbb e e e e s st beeee e s sbnbeeeenn
Tempo de experiéncia com a Administracdo PUDIICa: ........ccceeeeviiiiiiiiiiiiiinie e,
(S 0T =1 [4= o= To Iy AVor= Lo [y o 1 ox o

Profissional 2:

1[0 0 PP
RV 41 [od U] Lo PRSP
FACUIAAAE: ...t et ee bbb e e e s
Tempo de experiéncia com a Administracdo Publica: .........cccceeeviinnieeiiinnenn.
Especializacio ACAUEMICA: ......cccveiieieiiee ettt

OBSERVACAO: A empresa proponente devera listar os profissionais de que dispde, sejam eles:
s6cios ou empregados, devendo informar para cada um deles o tipo de vinculo com a empresa
licitante.

Local € dat@.........cceevneiiiiiiiiiiiieeeceeii e

Assinatura Representante Legal
RG e CPF
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Processo: 012/2024 Modalidade: Concorréncia n° Modalidade: 001

ANEXO VI

DECLARACOES - Modelo

A BMPIESA  ovieiiiiiiiiieee e , inscrita no CNPJMF sob o n°
............................. , COM SEAE A .oveveviiiiiiieiiiiiieieeeeieeeeeee, N9y, DAITO e, DA
cidade de ......ccceveiiiiiii i , ha qualidade de participante neste processo licitatério acima

epigrafado que tem como , instaurado pela Camara Municipal, DECLARA sob as penalidades da lei,
gue ndo existe fato superveniente e impeditivo contra sua habilitagdo no presente processo, assim
como se obriga a declarar a ocorréncia de fatos futuros. DECLARA ainda que n&o possui em seu
guadro de pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho na condicdo de aprendiz. DECLARA
também ndo estar impedida de contratar com a Administracéo licitadora e, caso seja declarada como
inidénea para licitar e contratar com a Administracdo Publica fara a devida comunicacdo, DECLARA
ainda e que esta de acordo com as exigéncias do Edital deste processo. DECLARA também néo
manter vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na
licitacdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau. DECLARA que preenche
plenamente os requisitos de habilitagcdo estabelecidos no presente ato convocatério e responde
administrativa, civil e criminalmente pela fidelidade das informac¢des e documentos apresentados.
DECLARA para todos os fins de direito, estar sob o regime de microempresa - ME ou empresa de
pequeno porte - EPP e se enquadra nos beneficios previsto nos incisos | e Il, do art. 3° da Lei
Complementar n® 123/2006. DECLARA ainda, para atender o 82°, do art. 4° da Lei n® 14.133/2021,
gue ao obter os beneficios como ME ou EPP, no ano-calendario da realizac@o desta licitacdo, os
valores dos seus contratos firmados com a Administracdo Publica ndo ultrapassaram e néo

ultrapassardo a sua receita bruta referente ao limite do seu enquadramento.

Local de data

Assinatura
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